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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az igazgatasi sziinet elrendelésének szabalyait a kdvetkezd jogszabalyok hatdrozzék meg:

A kozszolgalati tisztviselokrol sz61o 2011. évi CXCIX. torvény:

232, § (3) A képviselo-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetdje - a
Kormany ajanlasanak figyelembevételével - a rendes szabadsag kiaddsara igazgatdsi
sziinetet rendelhet el. Az ilyen modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a
koztisztviselo adott évre megallapitott alapszabadsaganak a harométodet.

Magvyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény:
,67.§ (1) A polgarmester

d) a jegyzo javaslatara eloterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti tagozoddsanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara;”

Az igazgatasi szlinet tehat a polgarmesteri hivatalt érinti, gyakorlatilag a hivatal munkarend;jét,
igyfélfogadasi rendjét modositja, ezért arrdl a Képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

A kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejéroél, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati
tisztviselot és a munkaltatdt terheld egves kotelezettségekrol, valamint a tAvmunkavégzésrol
sz0610 30/2012. (111. 7.) Korm. rendelet:

,13. § (1) Az igazgatasi sziinet idotartama

a) nyaron ot egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kévetd
vasdrnapig tart,

b) télen ket egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil koveto vasarnapig
tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatasi sziinet idoszaka alatt az esedékessége
éveben ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltato az igazgatdsi sziinet idoészakara figyelemmel hatirozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiaddasra keriil6 szabadsagot.

14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet alatt
a szabadsdagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan tigymenetet és feladatellatast,
valamint a lakossagi iigyfélszolgalattal rendelkezo szervek esetében a folyamatos
feladatellatast.

15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat képviselo-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetdje szamdra ajanlja
igazgatasi sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

A fenti jogszabdlyi rendelkezések alapjan a helyi dnkormanyzatok igazgatasi sziinetét oly
modon kell meghatarozni, hogy a polgarmesteri hivatalban a zavartalan iigymenetet,
feladatellatast biztositani lehessen.



Az igazgatasi szlinetrdl sz6lo 2023. évi XXVI. torvény szerint a helyi dnkormdnyzatok
polgarmesteri hivatalai a Kormany altal elrendelt igazgatasi szilinet idejére elrendelhetik az
igazgatési sziinetet. A Polgarmesteri Hivatalban elrendelhetd igazgatasi sziinetben a Hivatal
»feladatait nem latja el, és az tligyfélfogadds nem muikodik”, az ligyintési hataridokbe az
igazgatasi sziinet id6tartama nem szamit bele.

A 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet a Kormanyzati szervekre az igazgatasi sziinet idétartamat
minden évben az ¢év decemberének 26. napjat kovetd elsd munkanaptdl az azt kdvetd naptari
¢év elsé munkanapjat megel6z6 nap végéig hatdrozta meg, mely 2026. évben december 28.-t6l
2026. januar 03.-ig tart.

A 2026. évi athelyezett — a naptar szerinti munkarendtdl valo eltéréssel jar6 — munkanapok a
kovetkezok:

e 2026. januar 10. szombat munkanap,

e 2026. augusztus 8., szombat munkanap,

e 2026. december 12., szombat munkanap.

Az athelyezett munkanapokon a hivatalban az iigyfélfogadas sziinetel.

Kérem a Tisztelt Képviselo- testiiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal nyari igazgatasi
sziinetének idotartamat 2026. julius 20. napjatol jalius 31. napjaig, a téli igazgatasi
sziinetének iddtartamat 2026. december 21. napjatol 2027. januar 03. napjaig
meghatarozni sziveskedjen!

Sajolad, 2026. 01.15.

Varga Norbert
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Sajolad Kozsés Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

.../2026. (......) hatarozata

Targya: Dontés igazgatasi sziinet elrendelésérol

Sajolad Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete megtargyalta az elSterjesztést és az
alabbi hatarozat hozta:

1. A Képviseld-testiilet a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény
232. § (3) bekezdése alapjan a Sajoladi Polgarmesteri Hivatalban igazgatasi sziinetet
rendel el:

a. 2026. julius 20. napjatol jalius 31. napjaig,
b. 2026. december 21, 22, 23. napjara,

2. A Képviseld-testiilet az igazgatasi sziinetrdl szolo 2023. évi XXVI. térvény 7. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan a Sajoladi Polgarmesteri Hivatalban igazgatasi sziinetet
rendel el, mely 2026. december 28. napjatol 2027. januar 03. napjaig tart.

3. A Képviseld-testiilet ligyfélfogadasi sziinetet rendel el a Polgarmesteri Hivatalban az
alabbi munkanapokon:

a. 2026. januar 10. szombat,

b. 2026. augusztus 8., szombat,
c. 2026. december 12., szombat.

4. A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzot, hogy hatarozatat tegye kozz¢€.

Felelds: polgarmester, jegyz6
Hataridd: folyamatos



