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A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol. A beszamolo célja, hogy atfogd képet nytjtson a Polgarmesteri Hivatal altal
végzett munkarol, a feladat- ¢és hataskorokrdl, mely alapjaul szolgalhat mindazon

dontéseknek, melyek a hivatal jovobeni mikodésének biztositasahoz nélkiilozhetetlenek.

Az eldterjesztésben a Polgarmesteri Hivatal 2025. évi munkdjarél adok szamot a

Polgarmesteri Hivatal érvényben 1év6 Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatdhoz igazoddan.
A Hivatal engedélyezett 1étszama ¢€s az engedélyezett munkakorok:

1 6 jegyz6

1 6 titkarsagi-igazgatasi-munkatigyi iigyintéz6

1 6 muiszaki-hatdsagi ligyintézo

1 f6 pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd

2 16 pénziigyi ligyintéz0 megbizasi jogviszonyban
1 f6 adoiigyi ligyintézo

1 £6 szocialis-hagyatéki iigyintéz6

1 f6 szocialis-gyamiigyi ligyintézd

1 f6 hivatalsegéd-takaritd

Személyi vaéltozéds a dolgozok korében nem tortént. Egy f0 koztisztviseld jogviszonya
nyugdijba vonulds miatt megsziint 2025.07.15-én, viszont 2025.08.01. napjatol ugyanezen

dolgoz6 megbizasi szerz8déssel latja el a pénziigyi feladatokat.

Tekintettel a koztisztviselok létszamdara és az 4ltaluk ellatando feladatok sokrétiiségére, a
Polgarmesteri Hivatalban szervezeti tagozodasra nem keriilt sor, a koztisztviseldk osztott

munkakorben latjak el feladataikat.



A Polgarmesteri Hivatal feladatai és hataskore
A Dbeszamold egyrészt a Polgarmesteri Hivatalban végzett munkarol, mennyiségérol,
Osszetételérol ad képet, masrészt az Onkormanyzat hivataldnak allamigazgatasi ¢és
onkormanyzati feladatait, azok mennyiségét, targyi és személyi feltételeit, nehézségeit és

terveit részletezi.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a képviselO-testiilet, annak bizottsagai, tisztségviseldi
munkdjanak eldsegitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyban meghatarozott az dnkormanyzat
hivatalanak allamigazgatdsi és Onkormanyzati feladatait, el6készitd, szervezd, végrehajto,

ellendrzo, és szolgaltato tevékenységet folytat.

Onkormanyzati feladatok végrehajtasa

Képviselo-testilet és bizottsagok mukodéséhez kapcsoldodod feladatok
ellatasa

A Hivatali apparatus végzi a KépviselO-testiileti és bizottsagi iilések eldkészitését, a
napirendekhez tartozd irasos anyagok elkészitését, és a hozott dontések (hatarozatok,
rendeletek) végrehajtasat.

Az alabbi tablazat tartalmaz adatokat a 2025. éves iddszak testiileti tilésekre vonatkozoan.

testiileti tilések szama hatarozatok szama rendeletek szama

12 (ebbdl 2 rendkiviili) 73 13

KEPVISELO-TESTULET 2025. EVBEN ELFOGADOTT RENDELETEI

13/2025. (XI1. 17.) a helyi 6nazonossag védelmérol

a kozkifolyok hasznalatanak rendjérdl sz6lo 17/2015. (XI. 17.)

12/2025. (XI.19.) onkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezésérol

11/2025. (XI. 19.) a helyi adokrol szol6 16/2014. (X1.19.) onkormanyzati rendelet
modositasarol




10/2025. (IX. 17.)

az dnkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl szold 5/2025. (1I. 19)
onkormanyzati rendelet modositasarol

9/2025. (VL. 17.)

a szocialis célu tlizifa tdimogatasrol

8/2025. (V.21.)

az dnkormanyzat 2024. évi koltségvetési zarszamadasarol

7/2025. (IV. 01.)

Sajolad  Kozség  Onkorméanyzat  Szervezeti és  Miikddési
Szabalyzatarol szolo  4/2016.(I11.31.) o6nkormanyzati rendelet
modositasarol

6/2025. (1L 12.)

a bolcsodei  ellatds  igénybevételének  szabalyairdl — sz6lo
23/2020.(IX.24.) dnkorményzati rendelet modositasarol

5/2025. (1I. 19.)

az dnkormanyzat 2025. évi koltségvetésérol

4/2025. (1. 19.)

az Onkormanyzat 2024. évi koltségvetésérdl szolo 3/2024. (II. 21.)
onkorményzati rendelet modositasarol

3/2025. (122.)

egyes anyakonyvi események engedélyezésének helyi szabalyairol és
az eseményhez kapcsolddd tobbletszolgaltatasért fizetendd dijak
mértékérdl szol6 3/2017.(111.17.) dnkormanvzati rendelet

2/2025. (. 22.)

a kozteriiletek elnevezésérdl és a hazszamozas szabalyairdl szolo
13/2014.(IX.17.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

1/2025. (1. 22.)

a kozteriileten torténd szeszesital fogyasztas szabalyairdl szo6lo
13/2016.(IX.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol




Igazgatasi feladatok

Pénziigvi és gazdalkodasi igazgatas

A Polgarmesteri Hivatal ellatja az Onkormanyzat, a Polgarmesteri hivatal, az Ovoda, a

Ko6zosségi Haz pénziigyi gazdalkodasaval osszefiiggd feladatait.

A Polgarmesteri Hivatal ellatja az Onkormanyzat, a Polgarmesteri hivatal, az Ovoda, a

Kozosségi Haz pénziigyi gazdalkodasaval osszefliggd feladatait.

Pénziigyi igazgatasi feladatok

A Polgarmesteri Hivatal ellatja az pénziigyi gazdalkodéasaval 0sszefiiggd feladatokat a(z)

Onkormanyzat,
Polgarmesteri Hivatal,
Sajoladi Gyongyszem Ovoda, Bélesdde és Konyha

Sajoladi Kozosségi Haz

részeére.

A pénziigyi-igazgatasi feladatokat ellatdé munkatarsak a korabbi évekhez hasonldéan 2025.

évben is nagyon sokrétli feladatot latott el, melyek az alabbi fébb csoportokat jelentették:

Koltségvetési és zarszamadasi feladatok,

Beszamolok 6sszeallitasa,

Intézmények finanszirozasa,

Az intézményi koltségvetések Osszedllitdsanak, moddositasanak feliigyelete,
beszamoldik atvétele és ellendrzése, valamint a Magyar Allamkincstar felé torténd
tovabbitasa,

Vagyongazdalkodasi feladatok, vagyonnyilvéantartas,

Ingatlankataszteri nyilvantartas,

Pénzkezelési feladatok, pénztarak, banki folyoszamlak kezelése, analitikus
nyilvantartadsok vezetése,

Konyvvezetési feladatok,

Adatszolgaltatasi kotelezettségek,

Palyazatok konyvelésével kapcsolatos feladatok,

Szamlazasi feladatok,

Szamfejtési feladatok,

Pénziigyi és vagyongazdalkodasi teriilettel Osszefliggd Képviseld-testiileti dontések



elokészitése,

Koltségvetési feladatok, allami tamogatasok igénylése, elszamolasa
A 2025. ¢évi koltségvetési rendelettervezetet az allamhaztartasi térvényben és a

végrehajtasarol szolo kormanyrendeletben eldirtak szerint allitottuk 6ssze.

A bevételeknél megallapithatd, hogy azok legjelentdsebb részét az allami tdmogatdsok
jelentik. Az ehhez kapcsolodd mutatészamok felmérése mar a koltségvetési évet megel6zo
oktober honapban megkezdddnek, a mutatoszamok év kozben két alkalommal modosithatéak,
melyrdél hataridében gondoskodtunk az intézmények altal szolgaltatott adatok alapjan. Az
allami tdmogatasok igénylése mar a megel6zé év novemberében megtorténik, mely
viszonylag részletes adatszolgaltatdson alapul. A tdmogatasok egyrésze mutatdészam alapu
(6vodai bértamogatas, iddsek nappali ellatasa, szocialis étkezés, bolcsddei bértamogatés), mas
részénél a varhatdéan felmeriild kiadasokhoz allapit meg az illetékes minisztérium egy

miikodési tdmogatasi 6sszeget.

Szamba vettiik az allami tdmogatason feliil a varhat6 sajat bevételeket, ad6 és kdzhatalmi

bevételeket, varhato egyéb tdmogatasokat, palyazati forrdsokat.

A kiadéasok megtervezésénél figyelemmel voltunk a jogszabdlyi kdrnyezet valtozasaira is, igy
tobbek kozott a megvaltozott minimalbér ¢és garantdlt bérminimum, valamint

kozfoglalkoztatasi bérek dsszegére, a szocialis hozzajarulasi adé mértékére.

A dologi kiadasok megalapozottan, a testiilet altal elfogadott nyersanyagnormak, az ellatotti
1étszam, a megkotott szolgaltatasi szerzddések, a rendelkezésre allo kotelezettségvallalasi

dokumentumok, a palyazatok tamogatasi szerzodései alapjan kertiltek 6sszeallitasra.

Az intézményekkel egyeztetett koltségvetési tervezetet a Pénziigyi bizottsag véleményezte,

azt a képviseld-testiilet elfogadta.

Az elfogadott koltségvetési rendeletbdl hataridére elkésziilt minden szervezet esetében az

elemi koltségvetés, melyet benyujtottunk a Magyar Allamkincstar felé.

Az elemi koltségvetés a testiilet részére eldterjesztett anyagnal joval részletesebb, hiszen a
koltségnemeket és bevételeket abban mar ugynevezett korméanyfunkcioként is meg kell
bontani, melynek meghataroz6 szerepe van az allami tdmogatdsok felhasznalasaval torténd

elszamolas soran.

Az intézményeket tdjékoztattuk az elfogadott rendelet szerint kotelezOen betartando

eldiranyzatokrol €s a koltségvetés végrehajtasara vonatkozd szabalyokrol.
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Konyvvezetési, pénzkezelési, finanszirozasi feladatok teljesitése
A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran figyelemmel kell lenniink a szdmvitelrdl szolo
2000. évi C. torvényben, az allamhéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm.

rendeletben meghatarozott alapelvekre és eldirasokra.

A 2025-6s évben is ellattuk az onkormanyzat és az intézmények gazdalkodasanak fokonyvi €s

analitikus nyilvantartasi feladatait, ezeken til 552 darab elkiilonitett nyilvantartast is vezettiik.

A Hivatalban 0sszesen 10 db hazipénztar vezetésérdl gondoskodtunk. A banki utaldsok
esetében a jelentdés szamu bankszamlaszam (70) nagy odafigyelést igényel. Az i1ddsek
egyszeri tamogatasa az oktoberi iddszakban jelent jelentds tobblet munkat, hiszen
hozzavetdleg 300 tdmogatott szamara kell gondoskodni a tamogatids egy idOben torténd
kifizetésérdl. 2017. decembertdl a nagyobb Osszegili, EU-s forrasti palyazatok esetében a
Magyar Allamkincstarnal kellett elkiilonitett bankszamlakat nyitni. A MAK-nal vezetett

szamlak utalasa mas rendszerben miikodik, mely hosszabb és bonyolultabb iligyintézést jelent.

Folyamatosan biztositjuk az intézmények finanszirozasat. A pénztarban gondoskodunk a
beszerzési eldlegek kiadasarol, elszamolasarol ¢€s nyilvantartasarol. Gondoskodunk a

telepiilési tamogatéasok kifizetésérol, utalasarol, illetve nyilvantartasarol.
Ellatjuk az allami adéhatosaggal kapcsolatos bevallasi, befizetési kotelezettségeket.

A kifizetések teljesitésére minden esetben csak a szakmai teljesitésigazolast, érvényesitést,

utalvanyozast és ellenjegyzést kovetden kertil sor.

A gazdasagi eseményeket a pénzkezelési jogkorok megfeleld igazolasat kovetden az ASP
rendszerben a megfeleld rovatokra, bevételi-kiadasi jogcimekre, valamint kormanyzati

funkciokra szamoltuk el.

A civil szervezeteknek nyujtott tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa soran a nyujtott
tamogatasok nyilvantartasat és elszdmoltatasat is el kell végezni. Minden évben sor keriil az

el6z6 évi beszamolo ellenOrzésére.

A pénziigyi terlileten az alabbi statisztika adatok mutathatok ki 2025. évre:

Megnevezés 2025
Bejovo szdmla (aktiv db): 2139
Kimend szdmla (nem sztorn6zott db): 1348
Egyéb bizonylat (igazolt db): 2173
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt db): 6731
ebbdl bevételi jogcimii: 2636




ebbdl kiadasi jogcimii: 4095
ebbdl utalva vagy teljesitve: 6719
ebbdl bankkal dsszevezetett: 4427
ebbdl pénztarral sszevezetett: 747
Pénztéri forgalom: 761
ebbdl bejovo: 213
ebbdl kimend: 548
Kontirozés kovetel oldalon: 49258
Kontirozas tartozik oldalon: 51224
Szerzddések: 1706
ebbdl bevételi jogcimili: 159
ebbdl kiadasi jogcimii: 1547
Felvitt bankszamlak: 70
Pénztarak 9
Szamla vagy nyugta tomb 8
Partnerek 3927
Részletezok 750
Intézmények 5
Fokonyvek az intézményben 15250
Cofog int sszerendelés db 694
Részletezo intézmény db 108
Szakfeladatok 27

Beszamolasi, zarszamadasi kotelezettségek teljesitése

2025. évben hataridében eleget tettiink valamennyi szervezet esetében a KGR rendszeren
keresztiil a Magyar Allamkincstar felé torténd jelentési kotelezettségiinknek, a pénzforgalmi
¢s mérlegjelentések hataridore, hibatlanul keriiltek megkiildésre. 2025. évben a havonkénti és
iddszakos adatszolgaltatasok szdma, melyet ezen a rendszeren keresztiil kellett teljesiteni,
intézményenként évente 16 db, Osszesen 64 db adatszolgéltatast jelentett a Magyar

Allamkincstar felé.

Negyedévente egyeztetésre keriilnek az analitikus €s fokonyvi konyvelések. Minden szervezet
esetében elkésziiltek a mérlegjelentések, melyeket fokonyvi kivonattal, a 2025. évi zard

mérleget leltarral timasztottunk ala.

Az Aht-ban meghatérozottak szerinti tartalommal elkészitettiik és Képviselé-testiilet elé
beterjesztettiik a zarszamadasi rendelettervezetet, melyben bemutatasra keriiltek jogszabaly

szerinti mérlegek és kimutatasok, tdjékoztatd adatok.
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Az intézményeink 1 kivétellel ,,afa korosok”, mely azt is jelenti, hogy a NAV fel¢ iddszakos

bevallasi kotelezettséggel tartoznak az id6szaki altalanos forgalmi addval kapcsolatban.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok teljesitése

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése Osszetett feladat, hiszen mind az értékbeli, mind a
miiszaki adatokat és azok valtozasait is tartalmazza. Ahhoz, hogy a kataszter a valos adatokat
tartalmazza, folyamatosan elvégezziik a feliillvizsgalatat és aktualizalasat, a fokonyvi és targyi

eszkOz nyilvantartassal valo tételes 0sszevetést, az esetleges eltérések korrigalasat.

Feladatunk az ingatlanok értékesitésének illetve megvasarlasaval kapcsolatos képviseld-
testiileti dontések elokészitése, a dontés utdn pedig a szerzddések -elokészitése, a
szerzOdéskotést kovetden a valtozasok nyilvantartasokban torténd rogzitése, esetleges
telekmegosztasok miiszaki és értékbeli adatainak felvitele, a forgalomképesség szerinti
besorolasok modositadsainak kovetése, nyilvantartdsa, a felajitasok, beruhazasok értékeinek

atvezetése.

A vagyonnal kapcsolatos feladatok részét képezik a targyi eszkozok (ingdsagok) analitikus
nyilvantartdsa is minden intézményre vonatkozdéan is, melyet negyedévente az

értekcsokkenések elszdmoléasa utan, zarassal egyeztetiink a fokonyvi nyilvantartasokkal.

Leltarozassal kapcsolatos feladatok

A leltarozasi kotelezettség folyamatos feladatot képez, a targyi eszk6zok és immateridlis
eszk0zOk nyilvantartdsait az ASP program keretében végeztiik. 2025. év végére az
onkormdnyzatnal és intézményeinél a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen teljeskorii

nyilvantartas felvételére kertilt sor.

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

A 2025. évben “futd” palyazatok (Magyar Falu program, Leader és Onkorményzati
fejlesztések palyazat, Versenyképes jarasok program) pénziigyi adminisztracidja, elkiilonitett
konyvelése, a kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése jelentds feladatot jelent.

Eurdpai Unios forrasu palyazatokkal (TOP_PLUSZ-Elhet telepiilések, KAP-Kiilteriileti utak

rrrrrr

A pénziigyi terilileten dolgozok feladata ezen feliil a rendkiviili telepiilési tdmogatasokra
vonatkoz6 palydzati igények benyujtasa és elszdmoldsa, valamint a szocialis célu tiizel6anyag
palyazat teljeskorli pénziigyi lebonyolitasa is. 2025. évben 3 sikeres REKI palyazatunk volt,

valamint a tiizel6anyag palyazatot is eredményesen igényeltiik és szdmoltunk el vele.
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Szamlazasi feladatok

A Polgarmesteri Hivatal végzi a bérleti dijakkal, tovabbszdmlazott szolgaltatasokkal
kapcsolatos szamlazasi feladatokat. Végezziik tovabba a gyermekétkeztetés, a vendégebédek,
a szocialis étkeztetés, ¢és kiszallitasi dijainak szamlazéasat, a kozteriilet hasznalati dijak

szamlazasat és beszedését.

Elelmezéssel kapcsolatos feladatok

2025. évben az étkezOk l1étszama az alabbiak szerint alakult:

Ovodai étkeztetésben atlagosan 66, bolesédei étkeztetésben 17 gyermek részesiilt,

kedvezményes szocidlis étkezésben atlagosan éves szinten 46 f6 részesiilt.

Az 6vodai kereteken beliill miikodd f6z6konyha, mely munkahelyi illetve kiilsd étkeztetési

feladatokat is ellat. A sziinidei étkeztetés folyamatosan csokkend tendenciat mutat.

Eeovéb igazgatasi feladatok

Iratkezelés

A hivatalba érkezo levelek, atiratok, beadvanyok iktatdsa, mutatozasa, irattarozasa, selejtezése
is a hivatal feladatait képzik. Az iktatds tobb éve kotelezden szdmitogépen torténik, évente
nyitott és lezart iktatokonyvben.

A program hasznalatdval biztositott az egységes, konnyen attekinthetd iktatds, az irat
visszakeresése. Az {ligyiratkezelés jogszabaly 4ltal meghatarozott ¢és a BAZ. Varmegyei
Korményhivatal 4ltal jovahagyott Iratkezelési Szabéalyzatban foglaltak szerint torténik.

Az Onkormdnyzati tlgyiratforgalmi és hatosagi statisztikai jelentést minden év elsd

honapjaban kell elkésziteni és a BAZ. Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Osztalya felé

tovabbitani.
2025. évben alapszamra iktatott ligyek szama: 4.204 db
alszdmra iktatott ligyek: 8.363 db
Osszes iktatott {igyek szama: 12.567 db

Hagyatéki iigyintézés

Az elmult év folyaman 36 esetben keriilt sor hagyatéki leltar felvételére és 1 esetben
pothagyatéki leltar felvételére. Minden esetben a felvett leltarakat az illetékes Kozjegyzo felé
tovabbitottuk.

22 esetben régebben elhunytak tartozasai miatt kértek tajékoztatast, foként adossagbehajto

cégek részérdl érkeztek ilyen megkeresések.
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Mas Onkormanyzatnal indult hagyatéki eljarashoz 8 esetben allitottunk ki AEB-t Sajolad
kozigazgatasi teriiletén 1év6 ingatlanra vonatkozdan.

2 esetben az elhunyt lakhelye szerinti Onkorményzat megkeresésére a sajoladi lakcimmel
rendelkez0 hozzatartozé nyilatkozatanak felvételére keriilt sor az elhunyt vagyontargyaira és
az Orokosok adataira vonatkozdan. Ezek az adatok megkiildésre keriiltek az illetékes

onkormanyzat részére.

Adoigazgatasi feladatok

A helyi adoztatds 6 célja, hogy az Onkormanyzatnak olyan forrasaik legyenek, amelyek
finanszirozzak az Onkormdnyzatok kotelezé és onként vallalt feladatait. Az dnkorményzati
adohatdsag (tovabbiakban: adohatosag) latja el az onkormanyzat miikodéséhez sziikséges

sajat forrasok jelentds részének beszedését.

Az adodztatasi feladatokrol a 2025. év majusi testiileti iilésen is kapott beszamolot a
Képviseld-testiilet, mivel ezt kiilon jogszabaly irja el6. Onkormanyzatunknél jelenleg a helyi
adok koziil a maganszemélyek kommundlis ad6ja, valamint ipartizési ado keriilt kivetésre.

Az egyes adonemek tekintetében az aldbbiakban alakultak a 2025. év vonatkozdsédban a
kivetések és behajtasok. Az adobeszamold a 2025. december 31-ei allapotnak megfelelden

mutatja be a 2025. év addztatési tevékenységét.

Iparuzési ado
Fobb feladatok:

- Bevallasi nyomtatvanyok feldolgozasa,

- Evkozi valtozasok nyilvantartasba vétele, adozok bejelentése alapjan a torzsallomany
folyamatos karbantartasa, az adoalanyok korének egyeztetése, ez alapjan folyamatosan,
illetve sziikség szerinti felhivasa a kotelezettség teljesitésének potlasara.

- Adoszamlék kotelezettségeinek és pénzforgalmanak konyvelése,

- kapcsolattartas tarshatosagokkal,

- informécios jelentések, zarasok, adatszolgaltatdsok készitése.

- Mg4jus 31. napjaig esedékes bevallasok feldolgozasa, ellendrzése, nyilvantartasba vétele
¢s a NAV altal megkiildott, hivatali kapun keresztiil érkezett bevallasok figyelése,
feldolgozasa

- tugyfelek fogadéasa, folyamatos személyes ¢€s telefonos tajékoztatds, segitségnyujtas a

bevallasok kitoltéséhez, egyeztetés a befizetett adoeldlegek dsszegérol.
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- Tulfizetési kiutalési igények elbirdlasa, intézkedés a kiutalasrol vagy atvezetésrol.

- Egyedi addeldleg modositasi kérelmek elbiralasa.

- Felszamolasi eljaras indulasa esetén hitelez6i igények bejelentése a felszdmolo biztos
fele.

- Az addbevallasok, bejelentések elmulasztasa miatti szankcionalas (mulasztasi birsag
kiszabésa).

- Me¢ltanyossagi kérelmek (addo mérséklése, fizetési halasztas, részletfizetési kérelmek)
dontésre valo elokészitése, a hatarozat meghozatala.

- Fellebbezések felterjesztésének elokészitése.

- Végrehajtasi cselekmények megtétele.

- Az adozok kérelmére adoigazolasok kidllitasa palydzatok, tamogatasok, illetve

hitelintézeteknél torténd felhasznalas céljabol.

- A 2023-as adoévtdl az iparlizési addzasban az 0j egyszeriisitett (savos) adoalap-

megallapitasi format barmely vallalkozoi csoport valaszthatja.

- Az iparizési adot félévente (marcius 15-ig, szeptember 15-ig), és a bevallas

benytjtasakor (mdjus 31-e) fizetik az ad6zok.

2025. év adatai

Folyamatosan miik6d6é Ado6zo: 221 16
Ebbdl savos adozast valasztd ad6zo: 44 16
2025 évre tervezett bevétel: 40 000 000.-Ft
2025 évre tényleges bevétel: 42.496.795.-Ft
Foly¢ évi terhelés (kivetés elszdmolas és régi tartozas) 44 068 964.-Ft
Hatralék:
-multévi 2 154 715.-Ft
-targyévi (03 eldleg 05 havi ado €s 09 havi eldleg) 217 741.-Ft
2026 évi hatralék (03 honapra eldleg) 19 775 429.-Ft
Tulfizetés: multévi 1373 575.-Ft

targyévi 5437 548.-Ft
Visszatérités el6z0 évi tulfizetésbol 0.-Ft
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Visszatérités folyo évi tulfizetésbol 8.094.523.-Ft

Az dnkorményzat 2026. évi ipartizési adderdképessége: 26.326.313.- Ft
2025. januar 1. lakossag szama: 3098 16
Az 1 f6re jutd adoerdképesség: 8 498.- Ft/f6

Kommunalis ado

Sajolad Kozség Onkormanyzat Képviseld - testiiletének 12/2019.(X1.18.) 6nkormanyzati
rendelete 2020.01.01. napjatol a maganszemélyek kommundlis addjanak mértékét
adotargyanként, illetve lakasbérleti jogonként évente 10.000.- Ft-ban hatarozta meg.
2025.01.01. napjatol a benyujtott kommundlis ad6 bevallasok szerint 49 esetben tortént

adofizetési kotelezettség megallapités.

2025. év adatai

Adotargy: 1002 db
Adozé: 1145 16
2025 évre tervezett bevétel: 10 000 000.-Ft
2025 évre tényleges bevétel: 10 287 235.-Ft
Foly¢ évi terhelés: 10 814 111.-Ft
Hatralék:
-multévi: 2 955 190.-Ft
-targyévi: 889 043.-Ft
2026. évi hatralék 19 167.-Ft
Tulfizetés -mult évi: 112.729.-Ft

-targy évi: 472.790.-Ft
Visszatérités el6z0 évi tulfizetésbol 0.-Ft
Visszatérités folyod évi tulfizetésbol 105.000.-Ft

15



Talajterhelési dij
Fobb feladatok:

- Bevallasi nyomtatvanyok feldolgozasa,

- A bevallast nem teljesitok felszolitdsa a mulasztas potlasara, sziikség esetén helyszini
ellendrzés.

- A bevallast elmulasztok dijfizetési kotelezettségének hatarozattal torténd eldirasa az
Borsodviztol megkért adatszolgaltatas alapjan.

- A befizetést elmulasztoknal behajtasi intézkedés

- Ugyfelek fogadasa, személyes és telefonos tdjékoztatas és segitségnyijtas.

2025. év adatai

Adotéargy (ingatlan): 57 db
Bevallas: 44 db
Adohatosagi addo megallapitas: 13 db
Kivetett ado /dij/ (2024 évre)
Bevallas alapjan: 4518 000 .-Ft
Adohatosagi adomegallapitas alapjan: 8 386 920 .-Ft
Osszesen: 12 904 920.-Ft
KintlévOség Osszesen: 46 012 258.-Ft
Téargyévi befizetés mult évre: 1 874 563.-Ft

foly6 évre: 1 041 200.-Ft
A rendelet alapjan 6 kibocsato kapott mentességet, ez dsszegszeriien 357 840.-Ft

A Borsodviz Zrt. adatszolgaltatasa alapjan 2025. évben 5 sajoladi ingatlan csatlakozott a

szennyviz halozatra.

A 2025-6s évben hivatalunk miiszaki osztalya felé 9 haztartas jelezte, hogy ra szeretne
csatlakozni a szennyviz héldézatra, 4 ingatlan esetében pedig az ivoviz hdlozatra torténd

bekotésrol értesitették munkatarsunkat.

Gépjarmiuado
Az egyes adotorvények modositasarol szolo 2020. évi CXVIII. térvény 101. §-a alapjan 2021.

januar 1-jét6l a Nemzeti Ad6 és Vamhivatal vette 4t a gépjarmiiadoval kapcsolatos
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feladatokat az onkorményzati adohatosagoktol.

2020. december 31-ig terjedd idészak adokotelezettségének megallapitdsa, ezen idészak
addjanak beszedése, végrehajtasa, erre az iddszakra vonatkozd ellendrzés és szankciok
megallapitadsa az adohatosagi feladatokat - a gépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXII torvény.
2020. december 31-ig hatalyos szévege alapjan - tovabbra is az dnkormanyzat adohatdsaga
végzi.

Az onkorményzatnal még 2020. évben eldirt gépjarmiiado tartozasok végrehajtasdhoz vald
jog 2024.12.31. napjaval, de legkésébb 2025.06.30. napjaval eléviiltek.

A még nyilvantartott 2020. évi tulfizetések visszaigénylésének joga 2025.12.31. napjaval
lejartak.

Adok modjara behajtandé koztartozasok
Adok modjara behajtandd koztartozas jogszabalyi kdrnyezet is valtozott, vannak olyan
koztartozasok melyeket a helyi dnkormanyzat jegyzdjének hataskorébe tartozik viszont tobb
behajtasi jogcimet a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal foganatosit.
Teljesitendd feladat tovabbra is:
- Fizetési felszolitasok kikiildése.
- A Nyugdijfolyositd Igazgatosag, Egészségbiztositdsi Pénztar megkeresése az ados
jovedelmi viszonyaira vonatkozo6 adatkéréssel letiltas kiaddsa végett.
- Szamlaszdmok megkérése pénzintézetektdl inkasszd benyujtasa céljabol.
- Végrehajtasi jogok bejegyzése, illetve jelzadlogjogok torlése.
- T4jékoztatas a hatralékot kimutato szervek felé.
- Eléviilési 1doén beliil a sikertelen behajtasok nyilvantartdsa, ismételt végrehajtasi
cselekmények foganatositasa.

- Eléviilt iigyek nyilvantartasbol valo torlése, végrehajtast kezdeményezo szerv értesitése.

Mulasztasi birsag, késedelmi potlék

Az adohatdsag szankcionaldsi tevékenysége soran adohatdsagi szankcidként adobirsagot,
mulasztasi birsagot szabhat ki, a torvényi keretek figyelembevételével. A jogszabalysértések
miatt alkalmazott szankcidknak kettds szerepiik van: egyrészt anyagi hatrannyal sujtjak az
adozot az elkovetett jogsértésért, masrészt megeldzo, visszatartd hatast fejtenek ki a hasonlod
hibdk, mulasztasok jovObeni elkeriilése érdekében. Az adohatosag eljardsa sordn minden
esetben koteles az ad6zo6 javara szo6lé koriilményeket, bizonyitékokat is feltarni, és azokat a
dontése sordn a mulasztas nagysagaval egybevetve, figyelembe venni
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Késedelmi poétlekot koteles fizetni az ad6zd, amennyiben a toérvényi eldirdsok be nem
tartasaval elmulasztotta a fizetési kotelezettségét hataridére teljesiteni. A késedelmi potlék
megallapitdsa és eldirdsa torvényi kotelezettség az adohatdsag szamadra, attdl eltekinteni

kizar6lag méltanyossagi eljaras keretében van lehetOség.

2025. év adatai
Késedelmi potlék
Foly¢ évi terhelés: 8 608 987.-Ft
Mult évi hatralék: 26 180 107.-Ft
Befizetés mult évi eldirasra: 481 995.-Ft
Befizetés foly6 évi eldirdsra: 330 330.-Ft

Adobirsag, mulasztasi birsag

Foly¢ évi terhelés: 7 356 428.-Ft
Mult évi hatralék: 22 235 227.-Ft
Befizetés mult évi eldirasra: 946 476.-Ft
Befizetés foly6 évi eldirdsra: 960 737.-Ft
Kozkifolyok

A kozkifolyok hasznalatinak rendjérdl szold Sajolad Kozség Onkorményzat Képviseld -
testiiletének 17/2015.(XI.17.) Onkormdnyzati rendelete alapjdn az Onkormanyzat részére
kozkifolyd haszndlata miatt vizdijat kotelesek fizetni az tlizemeld kozkutak 150 m-es
korzetében a kozségben allando, vagy ideiglenes jelleggel bejelentkezett lakohellyel
rendelkezd személyek, illetve akik életvitelszerlien a kozségben ¢€lnek ¢€s ingatlanukra
(telkiikre, vagy lakdsukba nincs bevezetve a vezetekes viz. A fizetendd vizdij mértéke
személyenként 8.000-Ft/f6/év. A vizdij fizetése alol mentességet élveznek a 14. életéviiket a
targyévben még be nem toltott, és a 65. életéviiket a targyévben betoltott és ennél iddsebb
személyek.

Az Erv. Zrt adatszolgéltatasa alapjan az ivoviz halozatra rd nem csatlakozott ingatlanok
esetében a fenti onkormanyzati rendelet szerint 2024.12.31. napjaig megallapitasra keriiltek a
kozkifolyd hasznalati dij fizetésre kotelezettek.

Sajolad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2025. november 18. napjan tartott

testlileti iilésén arrdl dontott, hogy a 17/2015. (X1.17). szdmu kozkifolydk haszndlatanak
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rendjérdl sz616 onkormanyzati rendelet dijfizetési kotelezettségrol szol6 rendelkezéseit 2025.
januar 01. napjatol hatalyon kiviil helyezi.

2025 évben befizetett 0sszeg: 1 568.950.-Ft

KintlévOség 6sszesen:2020-2024 évekre: 3379 209.-Ft

Osszesités a kibocsatott hatarozatokrol, felhivasokrol, elintézett iigyekrol:

e Talajterhelési bevallas: 44 db bevallas kertilt feldolgozasra
e (plusz 13 db adovizsgalattal kertilt kivetésre)

e Kommunalis ado: 51 db kivetéses hatarozat kertilt kiadasra illetve megsziintetésre 40
db  hatarozat késziilt, 40 f6 elhunyt adozoé fizetési kotelezettsége keriilt

megsziintetésre

o Kozkut: Tekintettel arra, hogy a 17/2015. (XI.17). szamu kozkifolyok hasznalatdnak
rendjérol sz6l6 dnkormanyzati rendelet dijfizetési kotelezettségrol szolo rendelkezéseit
2025. janudr O1. napjatol hatalyon kiviil helyezte igy a 2025. évben méar hatérozatok

nem késziiltek

e HIPA: 170 db bevallds feldolgozasa tortént meg. NAV.-on keresztiil érkezett
bejelentkezés, €és valtozasok feldolgozasa 426 db volt, adozoktol érkezett valtozas

bejelentések: 21 db

e Adok modjara torténd végrehajtas kérése, illetve a hozza kapcsolodo iigyiratok

tajékoztatas: 206 db
e Felhivasok hatralékosoknak: 828 db

o Végrehajtok t4jekoztatdsa addzoink ingatlan lefoglalasairol, egyéb végrehajtassal

kapcsolatos tigyiratok: 254 db
o Ado-és értekbizonyitvanyok kérése 92 db
e Adodigazolas kiallitasa 10 db

e FEgyéb ligyiratok: kb 979 db
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(mentességi €s részletfizetési kérelmek, letiltdsok és azzal kapcsolatos levelezések,
végrehajtasi ligyekkel kapcsolatos ligyiratok, helyi addval kapcsolatos kérelmek,

mentességek, részletfizetések, tajékoztatasok, adatszolgaltatas kérések stb)
e Tulfizetés visszatéritéssel, atvezetéssel kapcsolatos iratok: 52 db

e Helyi ado és kapcsolddo folydszamlak banki forgalmanak, kivonatainak feldolgozasa:

672.-db (2025.12.31.-ig)

e Takarnet programbol tulajdoni lap lekérdezés, e-ing nyilvantartas, térképmasolat

lekérdezés: 126 db (hagyatéki eljarashoz, palydzatokhoz, adokivetéshez)
e Eléviilt tigyek rendezése szakrendszerben

e Ado¢ irattarban selejtezés (69,1 ifm )

Hatosagi igazgatasi feladatok

Az alkalmazott jogszabalyok széles spektruma ¢€s folyamatos valtozasa nagyobb felkésziilést

¢s odafigyelést igényeltek az ligyintézoktol.
Az igazgatasi feladatok korébdl az alabbi hataskoroket indokolt kiemelni:

- Jegyz0i hataskorbe tartozé gyamiigyi feladatok,

- Sziinidei gyermekétkeztetés

- Szocialis igazgatasi feladatok,

- Birtokvitas ligyek intézése,

- Hatdsagi bizonyitvanyok igazolasok kiadasa,

- Mezb6gazdasagi, allategészségiigyi, novényvédelmi feladatok,

- Telephely engedélyezésével kapcsolatos hatosagi feladatok,

- Kereskedelmi tevékenységek, és idegenforgalommal kapcsolatos hatdsagi feladatok
elvégzése, szallashelyek engedélyezése,

- Mikodéesi engedélyek kiadéasaval kapcsolatos feladatok, illetve ilyen tevékenységek
bejelentésének tudomasul vétele,

- Ingatlanok értékesitésével foldteriiletek eladdsaval, bérbeadasaval kapcsolatos
kozzétételi - kifiiggesztési - feladatok,

- Anyakonyvi feladatok,

- Névvaltoztatasi ligyek intézése,
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Népesség- és lakcim-nyilvantartési feladatok,

Hagyatéki ligyek intézése

Epitésiigyi feladatok ellatasa

Munkaiigyi igazgatas

Kozteriiletek hasznalataval, igénybevételével, engedélyezésével, ellendrzésével
kapcsolatos feladatok,

A fentiekhez kapcsolodo eljarasi cselekmények/hianypotlas, eljaras felfliggesztése,
szlineteltetése, tényallas tisztazasa stb./ elvégzése, tarsszervek Birdsagi

megkeresésének teljesitése, vagy elutasitasa.

A fenti felsorolasbdl is kitlinik, hogy a hatosagi feladat rendkiviil sokréti feladatellatas

Jegyzoi hataskorbe tartozo gyamiigyi feladatok

Feladatkorébe tartozik:

A jogszabdly eldirdsai alapjan benyujtott kérelemre az iigyintéz6 megallapitja a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot. A jogosultsagot
évente feliil kell vizsgélni. 2025. évben 109 db kérelem érkezett be gyermekvédelmi
kedvezmény megallapitasa céljabol.

Az ligyintéz6 nyilvantartja a hatranyos helyzeti és halmozottan hatranyos helyzetli
gyermekek, tanulok  szdmat, teljesiti a  kapcsolodd  adatszolgaltatasi
kotelezettségeket.

Hadiarva ¢és hadigondozotti ligyekben t4jékoztatja az illetékes Korméanyhivatalt az

iratok fellelhetdségérol.

Redszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 2025. december 31. nappal 200 gyermek

részestlt.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermek szamabol:

Halmozottan hatranyos helyzetii: 57 {6

Ebbdl

ovodas: 4 16
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e Alt. iskolas: 38 {6
o kozépfoku intézménybe jar: 9 6

e nincs intézményi jogviszony: 6 6

Héatranyos helyzetli gyermek: 118 6
Ebbdl
e bolcsddés: 1 6
e Ovodas: 21 6
e Alt. iskolas: 63 {6
e kozépfoku intézménybe jar: 14 {6
o felsdoktatdsi hallgato: 1 f6

¢ nincs intézményi jogviszony: 18 f6

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok évente két alkalommal pénzbeli
tdmogatasban részesiilnek: 2025. augusztus honapban 18 f6 kapott 6.000-Ft Osszegii
alaptamogatast, 6.500-Ft emelt 0sszegli tdimogatast pedig 184 f0.

2025. november hoénapban 23 f6 kapott 6.000-Ft Osszegli alaptamogatast, 6.500-Ft emelt

Osszegli tamogatast pedig 169 0.

Minden évben majus 31-ig atfogd értékelést kell késziteni A gyermekek védelmérdl és
gyamiigyl igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 96.§ (6) bekezdésben eldirt
feltételeknek megfeleléen. Az értékelést elézetesen az Egészségiigyi €s Szocidlis Bizottsag
megtargyalja, majd véleményezi, ezt kdvetden a képviseld-testiilet elé keriil megtargyalasra és
jovahagyasra. A testiileti elfogadast kovetden kell megkiildeni a B.-A.-Z. Varmegyei
Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivataldhoz. A 2024. évi feladatokrol késziilt jelentés

hataridében megkiildésre keriilt a felettes szerv részére.

Sziinidei gyermekétkeztetés
A sziinidei gyermekétkeztetés minden sziinidei iddszakra igénybe vehetd, az adott
koznevelési intézmény zarva tartasa esetén.
Az igénybevétel 2025-ben az aldbbiakban alakult:
tavaszi sziinet: 29 {6
nyari sziinet: 73 6

0szi szunet: 38 f0
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téli sziinet: 63 fo

Fentiek alapjan targyévben Osszesen 3458 adag étel kertilt elvitelre.

Csaladi jogallas rendezése jegyzoi gyamhatosagon:

2025. évben 7 esetben érkezett értesités apa adatai nélkiil anyakonyvezett gyermekrol
Hivatalunkhoz. Az anya minden esetben értesitve lett gyermek csaladi jogéllasanak rendezés
modjarol. Az apa adatai nélkiil anyakonyvezett gyermekek szama 2025. december 31. napjan

46 10.

Apai elismer6 nyilatkozatok

A hazassagon kiviil sziiletett gyermekek csalddi jogallasanak rendezéséhez teljes korii apai
elismerd nyilatkozatot vesziink fel. Az elmult évben kiskort anya sziiletendd gyermekére nem
tettek apai elismerd nyilatkozatot anyakonyvvezetd elott, igy nem volt sziikség magzat részére

torténd eseti gyam kirendelésére, mely jegyz6i gyamhatdsag hataskorébe tartozik.

Képzelt szl bejegyzés:

Képzelt sziild bejegyzése iranti kérelem benytjtasara nem kertilt sor.

Csaladvédelmi koordinacios feladatok ellatasa:

2025. évben 2 alkalommal tortént intézkedés hozzatartozok kozoti erdszakkal kapcsolatos

igyben.

Gyamnevezés

Nem keriilt sor gyamnevezésre

Birtokvédelmi iigyek
Az értékelési id6szakban egy jegyzd eldtti birtokvédelmi eljaras lefolytatdsra vonatozod

kérelem érkezett. A kérelem eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitasra kertilt.
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Hatoésagi bizonyitvanyok kiadasa

A Hivatal allitja ki a telepiilés kozigazgatasi teriiletén 1évd ingatlanokrol szold ado- és
értékbizonyitvanyokat.

Hatosagi bizonyitvanyt lehet kiallitani ezen tul olyan adatrol, tényr6l, mely a hatosag
tudomasara van, mint példaul korabban kiadott épitési/hasznélatba vételi engedély, ingatlan
tehergépjarmi taroldsara valdo megfeleldsségrol, tobblakasos tarsashdzakrol stb. Hatosagunk
2025. évben 9 db hatdsagi bizonyitvanyt allitott ki kiilonb6zo iigyekben, valamint eljartunk 19
db ado6- €s értékbizonyitvany kiallitasa tigyében.

Mezogazdasagi, allategészségiigyi, novényvédelmi feladatok

Az Onkormanyzat jegyzdje a Kormdny altal kijelolt élelmiszerlanc-feliigyeleti szervként a
2008. évi XLVI. torvény (a tovabbiakban: Eltv.) 50. § (1) és (4) bekezdése alapjan, a
novényvédelmi tevékenység keretében kozérdekii védekezés elrendelésével kapcsolatos
feladatokat lat el. A jogszabalyi eldirasok elmulasztasa esetén, a jegyzd az Eltv.
rendelkezéseinek megfelelden intézkedik a parlagfiivel szennyezett belteriileti ingatlan
esetében a kozérdekli védekezés azonnali hatalyt elrendelésérol. 2025-ben kozérdekii

védekezés elrendelése nem tortént.

Az allatvédelmi iigyekkel kapcsolatban a jegyzd hataskorébe tartozik az allatvédelmi
panaszok kivizsgalasa, az A4llattartds kozponti és helyi szabdlyainak ellendrzésével,
szankcionalasaval, az eb altal okozott sériilésekrdl a jarasi allategészségiigyi hatdsag irasbeli
értesitésével, a négy honaposnal iddsebb ebek transzponderrel torténd jelolésének
ellendrzésével kapcsolatos hatosagi eljarasok, valamint szakhatosagként torténd
kozremiikodés a kiillondsen ¢és kozepesen veszélyes dallat tartdsara, szaporitdsara,
elidegenitésére, megvételére, illetve bemutatdsara iranyuld engedélyezési eljardsban. A
telepiilés kozigazgatasi teriiletén allat csak az egészségiigyi, allatvédelmi, kozegészségligyi €s
kornyezetvédelmi jogszabalyok betartasaval ¢és a kornyezé lakossag nyugalmanak
sziikségtelen zavarasa nélkiil tarthatd. Az allattartd koteles gondoskodni allatanak megfeleld
tartasarol, gondozasarol, szokésének ¢és kozteriiletre feliigyelet nélkiili  kijutasdnak
megakadalyozasardl. Aki tevékenységével vagy mulasztisaval jogszabalyi kotelezettségeit
vagy a hatosagi hatdrozat eldirdsait megsérti, vagy annak nem tesz eleget, allatvédelmi

birsagot kdteles fizetni.

Az év soran 4 allatvédelmi eljaras lefolytatasara kertilt sor.
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Hivatalunk latja el a 3 ¢évente kotelezd ebdsszeirdsi feladatokat a hatdsagi allatorvossal
egyiittmiikddve, valamint az ebtartdssal kapcsolatosan felmeriild egyéb nyilvantartasi
feladatokat. Ezen talmenOen alkalmanként, indokolt esetekben sor keriil kobor ebek
befogésara keretszerzodés alapjan. Sajnos az év folyamadn az onkorményzattal szerzodésben
allo ebrendészeti telep bezarasra keriilt, igy a kobor ebbekkel kapcsolatos feladatellatas csak

nagyon korlatozottan tud végbemenni.

Fakivagas engedélyezésének a magantulajdonban 1évé fak kivagasahoz engedélyt nem kell
kérni, csupan a kozteriileten 1évo, vagy védett fa kivagasa engedélykdteles és minden esetben

potlasi kotelezettséget kell eldirni. 2025. évben fakivagast nem engedélyeztiink.

Méhészekkel kapcsolatos feladatok korében 2025-ben 2 bejelentés érkezett méhészek

részérdl nyilvantartasba vétel irdnt. Méhek vandoroltatasa miatt nem érkezett megkeresés.

Mezogazdasagi tevékenység
Term6foldvasarlassal kapcsolatos szerzddések-, haszonbérleti szerzodések kifliggesztése,

azok zaradékolasa az elmult évben 19 alkalommal tortént. Melyek a www.magyarorszag.hu

honlapra is felkeriilnek ..

Ipar és kereskedelem

A kereskedelmi egységek miikodésével kapcsolatos feladatellatds egyszerlisodott. Az
egyszerlisités azonban nem jelenti az ez iranyu feladat csokkenését. A modositas szerint
bizonyos tevékenységi korok esetén csupan bejelentési kotelezettség terheli az ligyfelet, €s
tevékenységét a bejelentés tudomasulvételével egy idében megkezdheti. Csupan néhany
tevékenységi kor az, amelyre vonatkozoan a jogszabaly érvényes miikodési engedély meglétét
koveteli meg. Ez esetben a feltételek megléte még a tevékenység megkezdése elott, mig a
korabbi esetben a tevékenység megkezdeését kovetden keriil vizsgélatra. Jelentds mérteki
jogszabalyvaltozas alapjan az- élelmiszerértékesités kivételével - a szakhatdsdgok

engedélyezés megel6zo tevékenysége teljes mértékben megsziint.

Bejelentések iizletek miikodésére 2025. évben 1 db
Miikodési engedély koteles iizlet bejelentése: 0 db

2025 évben két esetben tortént valtozas, ebbol:
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- 1 esetben 1j iizlet nyitasa tortént,

- 3 esetben megsziintetés tortént,

A telephely engedélyezéssel kapcsolatos jogszabaly is jelentésen modosult, mig kordbban a
korzet kozpont jegyzdje folytatta le a telephely engedélyezési eljarasokat €s végezte az
ellendrzéseket, addig 2012-ben mar a feladatkor atkeriilt a telepiilési Onkormanyzat
jegyzdjéhez. Jogszabalyvaltozds alapjan csaknem valamennyi korabban engedélykoteles
tevékenység bejelentéskoteles tevékenység lett. 2025. évben telephelyengedélyezési

eljarasunk nem volt.

Szocialis igazgatasi feladatok

Temetési segély
Az év folyaman 20 {6 részesiilt — jovedelmi viszonyok filiggvényében — maximum 50.000-Ft
Osszegli (éves 0Osszesen 1.000.000 Ft) egyszeri temetési segélyezésben. A tdmogatas

megallapitasa polgarmesteri hataskor, hogy az minél hamarabb eljusson a raszorul6hoz.

Szocialis étkezés és hazi segitségnyujtas

2025. december 31-én 57 {6 részesiilt szocialis étkezésben, melybdl 42 {6 kérte a kihordast és
15 16 sajat maga vitte el az ebédet. Az étkeztetés megallapitds 2024. marcius 01. napjatol
keriilt polgarmesteri hataskorbe keriilt. Az ¢év folyaman folyamatos volt az étkezés
megallapitdsa irdnti, valamint megsziintetés iranti kérelmek beérkezése. Az igénybe vevok

szdma 2025-ben atlagosan 51 {6 volt.

Telepiilési lakasfenntartasi tamogatas
A jegyz0i hataskorbe tartozo telepiilési tamogatas a helyi rendeletben foglaltak szerint kertilt
megallapitasra. 2025. december 31. napjan 189 hdaztartds részesiilt ilyen tipusi pénzbeli

tdmogatasban.

Rendkiviili telepiilési tAmogatas
A 2025. évben 61 {6 igényelt betegsége, egyéb koriilménye folytdn telepiilési tdmogatést,
mely szintén az Egészségiigyi- Szocidlis Bizottsdg hataskorébe tartozik. A kérelmezdk szama

jelentdsen nétt az el6z6 évhez képest.
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Iskolakezdési tamogatas
A 2016. marcius 01-én hatalyba 1épett helyi rendelet vezette be ezt a tamogatasi format,
megallapitasa az Egészségiigyi- Szocialis Bizottsag hataskorébe tartozik. A tavalyi évben 117

csaladban 208 gyermek részesiilt ilyen tamogatasban, 6sszesen 2.380.000 Ft 6sszegben.

Telepiilési gyogyszertamogatas
A kozgyogyellatas megallapitasa a jarasi hivatal hataskorébe tartozik. Ezt a timogatési format
valtotta fel, illetve egésziti ki a telepiilési timogatasként adhatd gydgyszertdmogatas, melybol

2025-ban 26 f6 kapott 1 évre rendszeres tdmogatast, 6sszesen 1.757.000 Ft 6sszegben.

Idosek egyszeri tamogatas

A korédbbi évekhez hasonléan minden, a jovedelmi helyzete miatt raszorultnak mindsiild, 62.
¢letévét betoltott nyugdijas kapott 10.000-Ft/f0 egyszeri tamogatast. Azok esetében,
akik targyévben toltotték be a 90., 95., vagy 100. életéviiket, a tiamogatas dsszege 20.000 Ft.
A tdmogatottak szdma targyévben 303 f6 volt, a résziikre kifizetett tamogatasi Osszeg pedig

3.050.000.-Ft.

Ivoviz- szennyviz bekotési tamogatas

2025-ben ilyen 1 f6 nyujtott be ilyen kérelmet, a timogatas dsszege 10.00.-forint.

Szocialis tiizifa tamogatas
A 2025. évben szocialis célu tlizifa tdAmogatasra benyujtd kérelmezOk koziil, 112 haztartas
részesiilt timogatasban, résziikre a kiosztott fa mennyisége dsszesen 234,1 m>. A 2025. évi

tdmogatas Osszegének elszamoladsa az Ebr42 rendszerben hatariddben megtortént.

Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Palyazat

A fels6oktatasi onkormanyzati 6sztondij palyazat ,,A” tipusara 2024. évben 1 felsdoktatasi
intézményben tanuld didk részére allapitotta meg a képviseld-testiilet az Osztondijat, mely
tamogatas 6sszege havi 10.000.-Forint 10 honapon keresztiil, a timogatas folyositasa a 2025.
évi koltségvetésbol tortént.

A 2025. évben 4 6 felsOoktatasban részt vevd hallgaté nyujtott be palyazatot, akik részére
szintén megallapitasra keriilt az 6sztondij 10 hénapon keresztiil havi 10.000.-Forint tAmogatas
Osszegben, melynek kifizetési a 2026.¢évi koltségvetést érinti.

,B” tipusu palyazatra 2025. évben sem nyujtottak be palyazatot.
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Kozfoglalkoztatas:

Gondoskodunk a kozfoglalkoztatdsi szerzédésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokrol, a
kozfoglalkoztatasok lebonyolitasaval kapcsolatos dologi kiadasok tételes nyilvantartasarol,
elszamolasarol, a kozfoglalkoztatasi bérek kifizetésérél és elszamolasardol a Munkaiigyi

Hivatal felé.

A 2025. évben a kozfoglalkoztatds napi 8 ordban tortént. A foglalkoztatdsban résztvevok
szama az elmult évekhez képest folyamatosan csokken, atlagosan 30 f8. Osszesen 65 f6

foglalkoztatasra keriilt sor az éven.

2025 évben is a hagyomanyos hosszabb idétartamti kozfoglalkoztatds volt a jellemzé
program. A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos adminisztracidos munkak rendkiviil sokrétiiek,
egyre tobb adminisztracios feladat keriil az Onkorményzathoz. Minden foglalkoztatott
esetében — a munkdba bevont kiértesitése, orvosi vizsgalat megszervezése, Foglalkoztatasi
Osztalytol a kikozvetitések leszervezése, havi jelentések készitése munkaba allasrol és
megsziinésrol, munkaszerzédések gépi elkészitése, feldolgozasa, a foglalkoztatottak
adokedvezményeinek, orvosi igazolasok rogzitése, szerzédések megszilinése esetén az iratok a

Magyar Allamkincstar felé tovabbitasa elektronikus titon.

A kozfoglalkoztatason tul az dnkormanyzat €s intézményei igyekeznek az egyéb tamogatasi

formakat igénybe venni (GINOP, TOP palyazatok keretében), de 2025. évben ilyen nem volt.

Anvakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatason belil a sziiletések, haldlozasok ¢és hazassagkotések
anyakonyvezeése torténik. Az anyakonyvezési feladatokat a jogszabalyban meghatarozott
képesitéssel rendelkezd anyakonyvvezetd latja el, aki az anyakdnyvezést elektronikus tton
végzi és kozremiikodik a hazassagkotéseknél, intézi az anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos
egyéb feladatokat, és részt vesz allampolgarsagi eljarasok lebonyolitasdban. 2015 évtol mar
lehetdség van barmelyik anyakonyvvezetonél elektronikusan kiallitott halotti, sziiletési vagy
hazassagi anyakonyv kiallitdsara fiiggetleniil attol, hogy az anyakdnyvi esemény az orszag

mely telepiilésén tortént.
A 2025. évben ellatott anyakdnyvi feladatok szamszerti adatai az alabbiak:

Sziiletés anyakonyvezésére 2025. évben nem keriilt sor.
Hazassagi szandék bejelentés: 19 db

Elhalalozas anyakonyvezése: 10 db
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Viléssal kapcsolatos adatrogzités: 4 db
Hazassagi névvaltoztatasi kérelem: 0 db
Hézassagi névviselési forma modositas: 9 db
Sziiletési névvaltoztatasi kérelem: 0 db
Névviselés anyakonyvvezetdi hatdskorben torténd rendezése: 0 db
Apa elismer0 nyilatkozat tétel: 4 db
Anyakonyvi kivonat kiallitasa: sziiletési: 30 db
hazassagi: 32 db
halotti: 15 db
Kiilfoldon tortént anyakdnyvi esemény hazai anyakonyvezésére 1 db sziiletés soran

kertlt sor.

A fenti eljaras soran a telepiilési anyakonyvvezetd a hazai anyakonyvezés iranti kérelem és az
eljarashoz sziikséges iratok EAK rendszerben vald rogzitését végzi, majd a kérelem minden
iratat felterjesztik a hazai anyakonyvezés feladatkorében eljaré hatosag, azaz Budapest
Févaros Kormanyhivatala Allampolgarsagi és Anyakonyvi Féosztaly Hazai Anyakonyvi

Osztaly 2. részére.

Az anyakdnyvi események rogzitése az Elektronikus Anyakonyvi Rendszerbe (EAK) azonnal
torténik az in. ASZA gépen. Minden anyakdnyvi eseményrdl statisztikai adatszolgaltatas kell
teljesiteni a KSH Veszprémi Igazgatdsdgahoz, melyek sziiletés, hazassagkotés, haldleset
anyakonyvezése esetén elektronikusan, egyéb esetben (birdsdg altal kiallitott valasi lap,
egeészségligyl intézmény altal kiallitott halottvizsgalati bizonyitvany tovabbitdsa miatt) pedig

papir alapon is teljesitésre keriilnek.

Népességnyilvantartas
Allandé lakosok szama 2025. december 31-én: 3074 6

A személyi adatok egyeztetése és a nyilvantartashoz sziikséges adatok bejegyzése utan a B.-
A.-Z. Varmegyei Kormanyhivatal Miskolci Jarasi Hivatalanak Kormanyablak 2. Osztalydhoz
tovabbitottuk a lakcim bejelentélapokat. A Kormanyablak altal megkiildott lakcimkartyakat
nyilvantartasba vettiik, a kartydkat a lakosok részére kikiildtiik. 2025. februar 01. napjatol a

Hivatal lakcimnyilvantartassal kapcsolatos valamennyi hataskére megsziint.

A lakosokrol vezetett személyi nyilvantartd kartonok 2023. évben a Magyar Nemzeti Levéltat

altal megadott engedélyezési eljarast kovetden selejtezésre keriiltek. A nyilvantartas
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adatbazisa a tovabbiakban digitalis allomanybol all. A gépi nyilvantartds Regiszter nevii
nyilvantartd program segitségével torténik, az allomany folyamatos aktualizaldsa az
Kormanyhivataltél kapott, a valtozadsokat tartalmazé adatbdzis alapjan torténik. A gépi
cimnyilvantarté rendszer karbantartasa, aktualizalasa folyamatos. Ures telekre épiilt 0j lakasba
csak akkor lehet bejelentkezni, ha a Kozponti Cimregiszterbe (KCR), a hasznalatba vételi
engedély és a Foldhivatal altal megkiildott kapcsolati adatok alapjan 1étrehozzuk és rogzitjiik

a valtozast.

Telepiilésképi és muszaki igyek

Telepiilésképi eljarasok
Bar az els6 foku épitésiigyi hatosagi feladatokat hivatalunk mar nem latja el, azonban szamos

olyan eset van, amikor épitésiigyi feladatok ellatasa valik sziikségessé.

- szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa telepiilésképi véleményezés, helyi épitési
szabalyzatnak vald megfelelés targykorében,

- atelepiilést érintd szabalyozasi problémak megoldasa,

- az dnkormanyzati beruhazasok muszaki el6készitése,

- ahatosagi engedélyezési eljarasok lebonyolitasa,

- akozmiiszolgaltatokkal vald egyeztetési eljaras,

- alakossag épitésiigyi tajékoztatasa

A telepiiléskép védelmérdl szold 2016. évi LXXIV torvény eldirasai alapjan a Képviseld-
testiilet megalkotta a telepiilésfejlesztési  koncepcid, telepiilésrendezési  eszkozok,
telepiilésképi rendelet, arculati kézikonyv elfogadasara és modositasara vonatkozo partnerségi
egyeztetés szabdlyairdl szolod rendeletét, mely alapjan megkezdddhetett a Telepiilésképi
arculati kézikonyv és a telepiiléskép védelmérdl szold rendelet megalkotasanak hossz
folyamata.
A helyi rendelet megalkotasanak célja, hogy rogzitse:

a) a telepiilésképi kovetelményeket,

b) a telepiilésképi véleményezési, a telepiilésképi bejelentési €s a teleplilésképi kotelezési

eljarasra vonatkozo6 részletes szabalyokat,
c) azon - jogszabalyban épitésiigyi hatdsdgi engedélyhez kotott - épitési tevékenységek

korét, amelyek megkezdését telepiilésképi véleményezési eljarashoz koti,
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d) azon - jogszabalyban épitésiigyi hatdsagi engedélyhez és az Etv. 33/A. § szerint
egyszerl bejelentéshez nem kotott - épitési tevékenységek, rendeltetésvaltoztatdsok és
reklamelhelyezések korét, amelyek megkezdését telepiilésképi bejelentési eljarashoz
koti,

e) a telepiilésképi kotelezettség megszegése €s végrehajtasa esetén alkalmazhatd birsag
eset-koreit, a torvény keretei kozotti mértékét, kiszabasanak és behajtasanak modjat,

f) a reklamhordozd és reklam elhelyezésére vonatkozo tilalmak és korlatozasok aldl e
torvény altal megengedett eltéréseket,

g)a helyi onkormanyzat illetékességi teriiletén Iétesithetd rekldmhordozok szamat,
megjelenésiik kiilonds formai (miiszaki) kovetelményeit.

A teleptiléskép védelmérdl szolo 14/2017.(XI1.20.) oOnkorményzati rendelet rogziti a
teleptilésképi eljarasok korét €s modjat. Az 1) jogszabalyok alapjan a telepiilésképi eljarasok
lefolytatasa csak fOépitész bevonasaval lehetséges, mely megalapozza a magas szinti,

szakmai eljarasokat. 2025. évben 9 db telepiilésképi hatarozat kiadasara kertilt sor.

Telepiilésfejlesztés

2025. évben tobb projekt el6készitése tortént meg:

a Magyar Falu Program, LEADER Ko6z0sségi Fejlesztések, a Versenyképes Jarasok Program
¢s a KAP-RD kiilteriileti utak fejlesztése palyazati felhivasokra beadtuk a palyéazatokat.

A TOP-PLUSZ Utak palyazat 2. korhoz (Alkotmany utca feltjitas és Szent Istvan utca 0j Gt

épités) kapcsolodod kozbeszerzési elOkészitési feladatok elvégzését is megkezdtiik.

Az RRF Bolcséde palyazatndl az 1d6kozi elszdmoldsok és szakmai beszdmolokhoz

szlikséges dokumentumok tovabbitdsa Tamogatd felé folyamatosan megtortént.

A TOP-PLUSZ Elhetd telepiilések palyazat Gjraértékelése megtortént és Onkormanyzatunk
Biikkszentkereszttel konzorciumban tamogatést kapott (szabadtéri szinpad €s néz6tér+parkold
kialakitas). Ezen palydzat miiszaki tartamanak modositasa érdekében volt sziikséges a

tervezoi koltségvetések aktualizalasa, piaci szereploktdl indikativ arajanlatok beszerzése.

A Magyar Falu Program keretében felujitott szolgalati lakés, polgarér iroda valamint a

LEADER-es piac és miihely feltjitas palyazatok sikeresen lezarasra kertiltek.
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Az elnyert palyazati tdmogatasok ismeretében jelentds tervezési, szervezési munka indult

meg az évben. A Magyar Falu program eldkészitése és megvalositasa (kozteriileti jatszotér

fejlesztése) valamint a Versenyképes Jarasok Program I. iitem (térfigyelé kamerak telepitése).

A megval6sitasi szakaszban a fejlesztések teljeskorti lebonyolitasaban feladatként jelentkezett

a Polgarmesteri Hivatalban:

s

a projektekkel kapcsolatos megrendeldk, éarajanlat kérdk, szerzédések, teljesitési
igazolasok elkészitése;

a projektek keretében elkésziilt tanulméanyok, tervek véleményezése;

a palyazatokhoz kapcsolodd telekalakitasi-geodéziai munkarészek elkészitése,
foldhivatali atvezetése;

a palyazatok megvaldsitasahoz sziikséges helyi épitési szabalyozasi eldirasok
betartasa;

szerzodéstervezetek  véleményezése,  megkotott  szerzodések  ellendrzése;
kapcsolattartas a Kozremiikodoé Szervezettel €s a bevont kiilsé szakemberekkel;
kozbeszerzési ajanlatok értékelése,

a projekttel kapcsolatos dokumentacios kotelezettség teljesitése;

a projekttel kapcsolatos kozbeszerzési eljarasokban torténd szakmai részvétel;

a kifizetési kérelmek litemezésének tervezése, elszamolok elkészitése;

fenntartasi idészakban a vallalt indikatorok teljestilésérdl éves adatszolgaltatas.

Telepiilésiizemeltetés

Fentieken tal a Polgadrmesteri Hivatal feladatait képezi

Telepiilési hulladékszallitasi kozszolgaltatassal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok
ellatasaban vald kozremiikodés (kapcsolattartds €s egyeztetés a szolgaltatoval). A
Hulladékkezelési Tarsulassal kapcsolatos képviselo-testiileti elOterjesztések készitése.
Hazszdm igénylések kezelése, hazszam megallapitdsra vonatkozd hatarozatok
kiadésa.

Borsodviz Zrt-vel és az EVRV Zrt-vel kapcsolatos adminisztrativ feladatok teljesitése
Kozvilagitasi haldzat tizemeltetésével kapcsolatos tigyintézés, hibak bejelentése

Jogszabalyban meghatérozott statisztikak készitése, benyujtasa
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Munkaiigyi 1gazgatas

Munkatigyi igazgatas feladatkorébe korébe tartozik:

Elkésziti a ki és belépok munkaiigyi iratait, megallapitja a besorolasi szinteket, koveti
¢s végrehajtja a soros atsoroldsokat, elkésziti a jubileumi jutalmakkal kapcsolatos
hatarozatokat.

Végzi a koztisztviselOk nyilvantartasat és naprakészen tartja a személyi anyagokat.

Az elektronikus nyilvantartasban évente kétszer rogziti a vezetd altal meghatarozott
teljesitmény-kovetelményeket és azok értékelését, valamint évente egyszer a
koztisztvisel6k mindsitését.

A koztisztviselok kotelezO tovabbképzése nyilvantartasdra szolgald rendszerben

vezeti és koveti a tovabbképzési kotelezettségek teljesitését.

Munkaiigyi-szamfejtési feladatok

A Kincstar altal biztositott KIRA rendszer segitségével torténik koztisztviseldk,
kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatott dolgozok felvétele (adatlap, munkaszerzédések
elkészitése) leszamoltatdsa, atsoroldsa, kinevezés modositasa, munkaszerzodések
meghosszabbitdsa, szabadsagok felvitele, nem rendszeres kifizetések rogzitése és
szamfejtése. Ez a munkafolyamat havonta 50-100 tételt jelent. A tételek nagy része
abbdl adodik, hogy a kdzmunkésok 1 honapos szerzddéssel keriilnek foglalkoztatasra.
2025. évben az 6vodai dolgozok tobb 1épcsds atsoroldsa okozott még a tételekben
nagy szamu novekedést.

Eleget tesziink a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos jelentési kotelezettségeknek.
Az éves jovedelemigazolasok (addigazolasok) eldallitdsaban kozremiikodiink, azokat
munkavallalok részére valo atadasardl gondoskodunk.

Naprakészen vezetjiik a koztisztviselokrdl és a fizikai dolgozokrodl a jelenléti ivet, a
szabadsag Tltemezését, nyilvantartasat. A kordbban bevezetett és alkalmazott
igazgatasi sziinet intézménye jol bevalt, mivel a korabbi években sok gondot okozo
szabadsag felhalmozodas megszint. A kotelezd szabadsagok kozbeiktatdsaval minden
dolgozo6 ki tudja venni az éves szabadsagat.

A valasztassal kapcsolatos feladatok ellatdsa miatt kiemelkedd tételszdmban

illetményszamfejtési feladatokat is kellett elvégezni.
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Az informatikai

szabalyszer(i és biztonsagos miikddésének biztositasa, A Hivatalban 1 {6 kiilsés szakember

Informatikai feladatok

feladatok korébe tartozik a Hivatal szamitastechnikai

latja el az informatikai feladatok teljes korét.

Az informatikus folyamatosan segitséget nyujt a kiilonbozé jogszabalyok altal bevezetésre

keriilt kdzponti és helyi rendszerek hasznalataban, frissitésében €s az esetlegesen felmertilt

hibak elharitasaban.

Fobb feladatai

biztositani a Hivatalban miikkodo szoftverek jogtisztasagat és naprakészségét.

az informatikai hal6zat karbantartasa és fejlesztése.

a Hivatal informaciods csatornainak mukaodtetése.

végrehajtja a napi és iddszaki adatmentési és archivalasi feladatokat, meghibasodas

esetén elvégzi a helyreallitast.

a szamitogépes rendszer adattaroldin taldlhatd adatok informatikai védelmének

(tizfal, virusvédelem) biztositasa.

adatvédelmi feladatok ellatasaban vald kozremiikodés.

A hasznalatunkban 1év6 szoftverek, rendszerek, online feliiletek

ASP: Ado szakrendszer, Gazdalkodasi szakrendszer, Ingatlan-kataszter szakrendszer,

IratkezelO szakrendszer, Keretrendszer, Portalrendszer
ASZA Anyakonyvi szolgaltato rendszer
Cim és korzetnyilvantartas
CSTINFO
E-adat rendszer
E-KATA
E-szigno
EAK Elektronikus Anyakonyvi Rendszer
EBR 42 6nkormanyzati palyazati és felmér6 rendszer
EPER rendszer
Eper Bursa Hungarica
EPTK Elektronikus Palyazo Tajékoztatd és Kommunikaciés Rendszer

Helyi Vizual Regiszter népességnyilvantartasi rendszer
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Hivatali kapu

Katawin

KCR Cimregiszter

KGR K11 konyvelési rendszer

KIR (oktatas.hu)

KIRA szamfejtd rendszer

TFIK Kormanyhivatali webfeliilet

Takarékbank Electra banki rendszer

Kozszolgéllas portal

KSH Elektra KSH statisztikai rendszer

KTK Kozfoglalkoztatasi Tdmogatasok Keretrendszere
Nemzeti Valasztasi Rendszer (NVR)

LOCLEX

ONEGM palyazati feliilet

ONKADO (csak lekérdezésre)

PROBONO tovabbképzési feliilet

PTR szocidlis adatszolgaltatasi rendszer

Takarnet - foldhivatali nyilvantartas

TelR Orszagos Teriiletfejlesztési és Tertiletrendezési Informacids Rendszer
TER Teljesitmény Ertékel Rendszer

TEVADMIN szocidlis jelentési program

TKKI Helyi Esélyegyenldségi Program készitd feliilet
TSZR Telepiilési Szolgaltato Rendszer

VAKIR Valasztasi Informéciés Rendszer

Winszoc — Szocialis tdAmogatasok rendszere
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Fenntartoi feladatok elokészitése és végrehajtasa:

A Polgarmesteri feladata az intézmények alapité okiratdnak jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld6 modositasa. Végzi az intézményi dokumentumok (SZMSZ, hazirend, pedagogiai
programok) eldterjesztését fenntartéi jovahagyasra, illetve elfogadéasra. Intézik a

munkavédelemmel és tizvédelemmel kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat.

Torzskonyvi nyilvantartasi feladatok

A kincstar torzskonyvi nyilvantartast vezet a koltségvetési szervekrol. A torzskonyvi
nyilvantartds kozhiteles hatdsagi nyilvantartdsnak mindsiil, ezért kiemelten fontos, hogy az
abban szerepld adatok mindig aktualisak és a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleldek

legyenek.

Valasztasi igazgatas

2025. évben a Hivatal munkatérsai a valasztdsi iroda tagjaként a 2026. éprilis 12. napjara
kitizott orszaggytlési képviselok-valasztasdhoz kapcsolodoan elvégezték a Nemzeti
Valasztasi Iroda, valamint a Teriileti Vélasztasi Iroda irdnyitasa alatt a jogszabalyok altal
meghatarozott elokészitd (korzetkezelési- €s zdrolasi, valamint kozzétételi) feladatokat a
valasztasi (VAKIR, NVR) rendszerekben. Emellett az NVI elnokének utasitasa alapjan a
jegyz6, mint a Helyi Valasztasi Iroda Vezetdje utasitasba foglalta Sajolad Helyi Valasztasi
Iroda etikai szabalyzatat, amely a Ve.-ben foglalt alapelveknek megfeleléen meghatarozza a

valasztasi iroda tagjaival szemben tamasztott kovetelményeket.

Egvéb feladatok

Kommunikacio

A polgarmesteri hivatal folyamatosan biztositotta a kozérdekli és a telepiilés életével
kapcsolatos informaciok daramoltatasat egyrészt honlapunk masrészt a Ladi Korkép
segitségével a lakossaghoz eljuttatott hiranyagok révén.

Az 6nkormanyzat honlapja 2023. évben megujult. A jelenlegi honlapot a hivatal munkatarsai
is tudjék aktualizalni, karbantartani, igy az aktudlis informaciok kozzététele nem jelent
problémat. A honlapon megjelenitheték a jogszabalyban eldirt kozérdekli adatok is. Ezen
adatok feltoltése folyamatos, mivel a koztisztviselok ezen feladatot is osztott munkakorben

latjak el, igy kisebb elmaraddsok vannak, melyeket folyamatosan igyeksziink potolni.
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Gondoskodtunk arrél, hogy a kozszolgaltatok és egyéb szervezetek felhivasai, tdjékoztatoi
kiilonb6z6 csatornakon keresztiil eljussanak a lakossaghoz.

A lakossagtol, kiilonb6z6 szervektdl érkezett megkeresésekre megadtuk a sziikséges
felvilagositast, illetve gondoskodtunk arrdl, hogy a kérés megvalaszolas vagy elintézés végett
az illetékeshez kertiljon.

Tevékenyen vettiink részt a telepiilésen megvaldsult projektekrdl, beruhazasokrol, a
palyazatok forméjaban is megnyilvanuld fejlesztési elképzelésekrdl, illetve az itt tartott
rendezvényekrdl szolo tajékoztatasok Osszeallitdsaban, elkészitésében, a nyilvanossaghoz

torténd eljuttatasukban.

Belsé ellendrzés koordinalasa

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(4)
bekezdései szerint a jegyzd koteles belsd kontrollrendszert miikodtetni, amely biztositja a
helyi onkorményzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony ¢s
eredményes felhasznalasat. A helyi 6nkormanyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodik a
feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is. A Polgarmesteri Hivatal keretén beliil kiilsé
szolgaltatd bevonasaval gondoskodik a belsé ellenorzési feladatok ellatasarol. Az
ellendrzéseket végzo belso ellendr 2025. évben is végezte a belsd ellendrzési litemterv szerinti
feladatait, mely soran a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldivel miikodott egyiitt, a hivatal

szolgaltatta az ellendrzéshez sziikséges adatokat.

Rendezvények

A Polgarmesteri Hivatalban dolgozok minden Onkormdanyzati rendezvényen aktiv szerepet
véllalnak. 2025. évben a Szent GyoOrgy napi forgatag, a sziireti fesztival, az iddsek napja,
valamint a négy adventi gyertyagyujtas alkalmaval lattdk el a vendéglato feladatait.
Szabadidejiiket felaldozva, minden ilyen alkalommal szeretettel fogadjdk a rendezvényre
érkezOket, kozremiikodnek a regisztracioban, a vendéglatasban, a programok

lebonyolitasaban.
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Osszegzés

A beszamolo — hasonloan az el6z6 évekhez — megkisérel teljes képet adni a Polgarmesteri
Hivatal sokrétli, és szertedgazd tevékenységeir0l. A hivatal 2025-ben is igyekezett a
rendszerszeri mitkodésbol adodd kovetelményeknek és az 1) kihivdsoknak megfelelni, a
szerteagaz6, bonyolult allamigazgatdsi és onkormanyzati feladatokat magas szinvonalon, a
képviselotestiilet, bizottsdgok €s a lakossag elvarasainak megfelelden ellatni. A jovében is a
hivatal jogszerii és hatékony mukodését, valamint szolgaltatd jellegét kivanom biztositani.
Munkank végzése soran mindig a kozérdeket vessziik figyelembe és mindig toreksziink a

jobb, kulturaltabb, tigyfélbarat ligyintézésre.

Az egész éves aldozatos munkajaért koszonetemet fejezem ki minden munkatarsamnak!

Sajolad, 2025.05.05.

Péchy Orsolya
jegyz6
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