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,,» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb
a kovetkezo eveknél. Amit ez a kor elront, vagy
elmulaszt, kesobb helyrehozni nem lehet. Ezekben
az evekben eldol az ember sorsa, joformdn egész
élete.”

Kodaly Zoltan



A bolcsode munkajat és szakmai programjat meghatarozo szabalyok,
iranyelvek:

ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamuigyi igazgatasrol,

a 15/1998. (IV.30.) N.M. rendelet a személyes gondoskoddast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mukodésik feltételeirdl,

9/2000. (VIIl.4.) SZ.CS.M. rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl,

369/2013. (X.24.) Korm. rend. a szocidlis, gyermekjodléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérél,
328/2011. (X11.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol,

a bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (a 15/1998. (1V.30.)) 10. sz.
melléklet N.M. rendelet.

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

Mddszertani levelek, utmutatdk, ajanldasok

» A bolcsGdei nevelés,- gondozas orszagos alapprogramja” alapul szolgal a
gyermekjoéléti és gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 0-3 éves korosztaly
ellatasara vonatkozé szakmai standardok és a bélcsédei nevelés-gondozas egyes
terileteihez kapcsolédd médszertani javaslatok kidolgozasahoz.

Az intézmény bemutatasa

A Sajoladi Gydngyszem Ovoda és BolcsGde a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Sajolad
kozség kozigazgatasi terlletén mikodik. Miskolcrdl 15 km-re taldlhaté,
miiemlékekben gazdag multtal rendelkezé telepiilés. A hagyomanyok éltetése, helyi
szokasok fenntartasa az évoda pedagdgiai programjanak kiemelt feladata.
1976-ban éplilt a két csoportos, 50 férGhelyes évoda, amelyet 2006-ban feldjitottak
és két csoporttal bévitettek. Ennek kdszonhetGen a 90 fér6helyes, négy csoportos
o6vodaban minden beiratkozd gyermek felvételt nyer.

2022. szeptember 1-jén keriilt dtadasra az egy csoportbdl és a sziikséges kiszolgald
helyiségekbdl allé Bolcs6de, ahol 10-12 gyermek bolcsédei ellatasara van lehet6ség.
Az intézmény jol megkdzelithetd helyen a teleplilés kézpontjdban, de csendes
utcaban, az dvoda épliletéhez kapcsolddva helyezkedik el.



I.1.

Célunk:

A csaladban nevelked6 kisgyermek szamara a napkozbeni ellatds keretében, a csaladi
nevelést segitve, a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak megteremtésével,
feltétel nélkuli szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi, etnikai
hovatartozasanak tiszteletben tartasaval, viselkedési mintak nyujtasaval el6segiteni a
harmonikus fejlédést. A hatranyos helyzet( csaladok gyermekei esteében a
hatranyok és azok kovetkezményei enyhitésére, az esélyegyenldség biztositdsara
torekvés.

Ellatando célcsoportok és az ellatas jellemzoi

Sajolad fejl6ds teleplilés, egyre tobb fiatal telepedik le, alapit csaladot, ezaltal n6 a
gyermeklétszdm, igy sziikségessé valt a bolcsGde épitése.

Az intézmény nyitott a szlil6k, az dvodaban dolgozdk és mas érdekl6d6k szamara,
betekintést nyerhetnek a boélcsédei élet mindennapjaiba. A tagas csoportszobdban a
butorok, a szines és valtozatos jatékeszkozok otthonossagot és melegséget
sugaroznak. A csalddokkal k6zosen szervezett programok altal (advent, husvéti kozos
kézmlves tevékenység, anyak napi ajandékatadas, gyermeknap) lehet&ség nyilik arra
is, hogy a csaldadok egyutt Gnnepelhessenek, jatszhassanak a bélcséde falai kdzott.
Nagy hangsulyt fektetlink az egészséges taplalkozdsra. Mindezekkel egyiitt
szeretnénk hozzajarulni ahhoz az altalunk kitliz6tt célhoz, hogy az 6vodaskor
eléréséig egészséges, boldog, a kozosséghez jol alkalmazkodd, koruknak megfelel§
onallésaggal rendelkez6 gyermekeket neveljlink.

Az intézmény mindségpolitikaja

A kisgyermeknevelSk a csaldddal egylitt nevelve szeretetteljes, biztonsagot nyujtéd
légkorben, a tapasztalati éiményeket megteremt6, ingergazdag kérnyezetben,
sokszin( tevékenységek biztositasaval nevelik és gondozzak a rajuk bizott
gyermekeket.

Kiemelt feladatuk a célok elérése érdekében a targyi feltételek és a szakmai tudas
folyamatos fejlesztése.

Az intézmény mikodésében alapelv az ellatds mindségének biztositasa, emelése:
— minGségkozpontu szemléletmadd elterjedése: az alkalmazottak teljes kord
meggy6zésen, meggy6z8désen alapuld bevonasa a mindségligyi
tevékenységbe,
— kolcsonos elényoket és elégedettséget biztositd partnerkézpontusag,
— gondolatok és éimények szabad kozlése,
— folyamatos fejlesztések biztositasa.



Célunk:

A hibdk feltarasa és megsziintetése, hiszen a szakma belsé igénye, a legkorszer(ibb
gondozas,- nevelési feltételek megteremtése. Az elvarast jellemezze: az ellatottak
elégedettsége, és a szakmai megfelelés.

A célok kitlizését mérés, elemzés koveti, az eltérések feltarasat kovetben
intézkedéseket tesziink a valtozasokra a cél elérése érdekében. A kivant eredmény
elérése érdekében az intézkedések ellenérzésére keril sor.

Szempontok a cél eléréséhez:
— korszer( elveken alapuld gondozds, nevelés feltételeinek megteremtése,
— agyermek egyéni szilikségleteinek biztositdsa,
— aszakmai tudas, ismeret bévitése, fejlesztése,
— a munkatarsak motivacidja, elégedettsége,
— aszllék egylttm(ikodése, tamogatdsa.

Bolcs6dénkben kiemelt szerepet kap a gyermekkdzpontu szemlélet, a
biztonsagérzetet nyujtd der(is, harmonikus légkér megteremtése. A mindennapi
munkat a szakma irdnti elhivatottsag és a gyermekek irdnti szeretet hatja at.

Az igénybevétel madja

Intézménylink a jogszabalyok altal meghatarozott id6pontban beiratkozast hirdet.

A célszerliséget szem el6tt tartva — minden év aprilis 20-majus 20-ig terjedd
idészakban — az évodai beiratkozas idején hatarozzuk meg az erre a lehetdségre
biztositott két hetet. A felvétel a szll6 (torvényes képvisel§) irdsbeli kérelme alapjan
torténik. A nevelési év kdzben jelentkez6k szamara csak szabad fér6helyek esetén
tudunk ellatast biztositani. Bolcsédei ellatas keretében a felvételnél elényt élvez az a
gyermek,

— akinek sziilei (torvényes képviselGje) a felvételi kérelem benyujtasat kovets 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

— aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

— aki hdrom, vagy tobb gyermeket neveld csalddban él,

— akit egyediilalld sziil6 nevel,

— akinek védelembevételét rendelték el.

A bolcsédei felvételt a sziil6 onkéntesen kéri, de hozzajarulasaval kezdeményezheti:
— korzeti védéna,
— hazi gyermekorvos,
— csaladgondozo,



— gyermekjoéléti szolgdlat,
— gyamhatdsag.

A felvételhez sziikséges dokumentumok:

— munkaltatoi igazolas a szil6k munkavégzésérdl,

— orvosi igazolas (a hazi gyermekorvos igazolast ad arrdl, hogy a gyermek
egészségligyi allapota alapjan bolcs6dében gondozhatd, egészséges,
csoportban ellathato),

— gyermek lakcim kartydja,

— gyermek Tarsadalombiztositasi azonosité jele (TAJ-kartya),

— gyermek egészségligyi,- véddboltasi kiskonyve,

— agyermek sziletési anyakonyvi kivonata,

— gyermekvédelmi kedvezményrdl, hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzetrél sz616 hatarozat.

A bolcsddei ellatds igénybevétele 6nkéntes, a felvételt kérelem kitoltése el6zze meg
az irdnyado jogszabdlyokban meghatarozott médon és formdaban.

Az intézményi jogviszony keletkezését az intézményvezet6 hatarozza meg. A
felvételrdl és a sziil6i értekezlet id6pontjardl irdsbeli értestést kiild az intézmény.

A bolcs6dei felvétel soran elényben kell részesiteni:

— azon gyermekeket, akik sziil6je, mas torvényes képviselbje a felvételi kérelem
benyujtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all,

— egyedilalld szil6 altal nevelt gyermeket,

— védelembe vett gyermeket,

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

— hdrom vagy tobb gyermeket neveld csaldadban él6 gyermeket.

A bolcsédei ellatasrél sz616 tajékoztato tartalmazza:

— a bolcsédei ellatds tartalmat, feltételeit, elérhetGségeit,

— abolcséde és csalad kozotti kapcsolattartas formait,

— agyermekre vonatkozd, kotelez6en vezetends nyilvantartdasokat (bolcsédei
egészségligyi torzslap, Uzend flizet, TAJ-alapu (KENYSZI) nyilvantartds, napi
l[étszamjelentés stb.),

— az érték,- és vagyonmegbrzés madjat,

— azintézmény hazirendjét,

— panaszjog gyakorlasanak madjat,

— ajogosult érdekeit,- és jogait képvisel§ érdek-képviseleti forum mikodését,

— atorvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartashoz sziikséges adatok
szolgaltatasat,



— nyilatkozatot a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd
adatokban bekovetkezett valtozasokrdl,
— adatvédelmi szabdlyokat.

Intézményi téritési dij:

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatasdért és a gyermekek gondozasaért téritési dijat kell
fizetni. Az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatadrozni a gyermek gondozasara,
valamint a gyermek étkeztetéséért. Sajélad Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-
-testlilete a gyermekvédelmi és gyermekjodléti ellatasokrdl, azok igénybevételérdl és a
fizetendd téritési dijakrél onkormdnyzati rendeletben szabalyozza az intézményi
téritési dijak, illetve a fizetend6 személyi téritési dij megallapitasanak mértékét az
1997. évi XXXI. torvény 147. § (3) hivatkozva. A személyes gondoskodas koérébe
tartozé ellatdsok intézményi téritési dijat a fenntartd évente kétszer allapithatja meg.
A vdltozds nem vonja maga utdn a megallapodas egészének mddositdsat. A
szolgaltatdsi onkoltséget a targyévre tervezett adatok alapjan a targyév aprilis elsejéig
kell megallapitani. A szolgdltatdsi onkoltség év kozben egy alkalommal korrigdlhatd,
ha azt a targyid&szaki folyamtaok indokoljak.

148. § (8) A személyi téritési dij 6sszege évente két alaklommal vizsgalhato felil és
valtoztathaté meg kivéve, ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy
az e torvényben szabdlyozott dijfizetési kotelezettségének nem tud eleget tenni. A
kotelezett nem kotelezhetd a fellilvizsgalatot megel§z6 id6szakra vonatkozdan az Uj
téritési dij megfizetésére.

Ezek figyelembevételével a bolcsédevezetd konkrét 6sszegben dllapitja meg a
személyi téritési dijakat a hatalyban |év6 kedvezményi jogosultagok alapjan, melyek a
kovetkez6k:

— téritésmentesen biztositjuk az ellatast a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilG, a tartdsan beteg vagy fogyatékos, a harom,- vagy
tobb gyermekes csalddok,- az atmeneti gondozasban Iévé, az ideiglenes
hatallyal nevel8szilénél vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe
vagy védelembe vett gyermekek szamara,

— valamint ingyenes étkeztetésben részesitjlik azokat a csaladokat, amelyben a
szUl6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi jovedelem Gsszege nem
haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval,
munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
0sszegének 130%-at.

A bolcsédei ellatas megkezdése el6tt a bolcsédevezetd megallapodast kot a szilével,
amely a kovetkez6 elemeket tartalmazza:
— gyermek és szll6 (torvényes képvisel8) személyazonositd adatai,
— azellatas kezdetét, id6tartamat (hatdrozott vagy hatarozatlan megjel6léssel),
— agyermek szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat, madjat,



VI.

— aszemélyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo
szabalyokat,

— az elldtas megszlinésének madjat,

— afelek jogait, koteleségeit.

Nyitva tartas:

A bolcséde nyitvatartdsi idejét a fenntartd hatarozza meg, figyelembe véve a
bolcsédébe jard gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a
bolcs6débdl a munkahelyre, illetve a visszautazas id6tartamat.

A bolcséde reggel 6 6ratol 17 érdig tart nyitva.

Jovoképiink

Intézményiink a Sajéladi Gydngyszem Ovoda és Bolcséde elnevezéssel miikodik.

A Bolcs6de létrehozasdaval célunk a gyermekek egészséges testi,- lelki fejlédésének
biztositasa a torvény altal elGirt alapellatas keretein belil (20 hetes kortdl —
legfeljebb 4 éves korig).

Kildetéslink: a telepiilés bolcs6dei ellatasanak kielégitése olyan magas szinvonalon,
amely a jov6ben is kivaltja a kozség lakossaganak, az intézmény fenntartdjanak és
valamennyi partnerének elégedettségét, elismerését.

Bolcsédénk 2022.szeptember 01-jén kezdte meg mikodését, amely mar tobb éve
igényként meriilt fel a telepilésen. Az intézmény biztositja a bélcsédés koru
gyermekek napkdzbeni ellatdsat, szakszer( nevelését, gondozasat.

A bolcsddei rendszer targyi, személyi feltételei

Targyi feltételek:

A bolcs6de targyi feltételrendszerét a torvényi elGirdsoknak megfelelGen alakitjuk ki.
Minden pedagdgiai- nevel6i folyamatnak vannak objektiv feltételei, melyek kozil a
targyi feltételek megteremtése alapvetd feladat. A kérnyezet kialakitasaval
elsédleges célunk a gyermekek biztonsaganak, kényelmének megteremtése,
onallésaguk, érdeklédésiik, motivacidjuk biztositasa. Céljaink kdzott szerepel, hogy
olyan gyermekbarat kdzeg vegye 6ket koril, amely értik és réluk szél.

2022 szeptember 01-én kezdte meg m(ikodését az Uj épitésli Bolcs6de, amelyet a
Sajoladi Gyongyszem Ovodaval folyosdkapcsolatos kialakitasban hoztak létre, igy
komplex, egész intézményként mikodik. Egy kiemelten korszerl, minden elvarasnak
megfelel6, modern bdlcséde fogadja a gyermekeket. Az épliletben egy
gyermekfoglalkoztatd és ataddhelyiségek taldlhatdak, tovabba rendelkezésre allnak
azok a kiszolgald helyiségek, amelyek a gyermekek és személyzet sziikségleteit, illetve
szakmai felkésziltségét szolgdljak ki.
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A csoportszoba belsé terének kialakitasa, szinvilaga gyermek kdzpontusag tikroz. A
konyha, a flird6szoba, a terasz, az atado butorzata, felszereltsége a gyermekek
életkori sajatossagainak megfeleld, kialakitasuk modern, praktikus, balesetmentes,
megfelel az infokommunikaciés, akadalymentesitett feltételeknek.

A jatékeszkozok mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossdgban a korcsoportnak
és az egyéni sajatossagoknak megfelel6 lehet&ségeket biztositanak, segitve a tarsas
kapcsolatok, az empatikus és toleranciat kialakitasat segit6 készségek kialakulasat és
az ,én tudat” egészséges fejlédését. A készségfejlesztS, utanzd,- és szerepjatékok,
babdk, mesekonyvek, babok, konstrukcids,- és épit6jatékok, a nagymozgast fejlesztd
jarmvek, labddk, a vizudlis képességek, finommotorika fejl6déséhez sziikséges
eszkozok, anyagok, jatékok biztositjak a zavartalan fejlédés lehet&ségét, a folyamatos
jatéktevékenységeket. A tagas jatszéudvar a levegbztetés szintere, ahol a kiilonféle
jatékeszkozok nagymozgdsra, élményszerzésre és tapasztalatgydjtésre adnak
alkalmat. A kialakitott fedett terasz hozzajarul ahhoz, hogy minél t6ébb id6t
tolthessenek a gyermekek a szabadban. Az étkeztetés helyben biztositott, az
intézmény sajat konyhaja altal, napi négyszeri (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna)
alkalommal.

Az épiiletben rendelkezésre allnak azok a kiszolgalod helyiségek, amelyek a napi
folyamatos munkavégzéshez elengedhetetlen (feln6tt 61t6z6, zuhanyzd, mosdd,
nevelGi szoba, iroda, gyermekek részére fejleszt6 szoba, mosd — takaritd eszk6zok
taroldsara szolgdlo-helyiségek).

Személyi feltételek:
Bolcsédei dolgozdk [étszama: 4 f6
1 f6 szakmai vezeté6 és kisgyermeknevel6
1 6 kisgyermekneveld
1 f6 helyettes kisgyermeknevel8
1 f6 bolcsédei dajka
Munkankat segiti a véd6énd és a gyermekorvos.
Tovabbképzések:

— aszemélyes gondoskodast végz8 személyek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsgarol sz6l6 9/2000. (VII.4.) SZCSM rendelet alapjan sziikséges, hogy az
alkalmazottak pontszerzési kotelességiliknek eleget tegyenek,

— bels6 képzések.

Kvalitasok

Sziikséges, hogy a dolgozdk attitlidjére jellemz6 legyen, hogy mindenki sziikségesnek
érezze a gondozasi,- nevelési rendszer épitését, szabadsagat és a sajat koncepcid
kimunkaldsat. A nevelési rendszer kiépitésében donté jelent&ségl a kozos cél elérése
érdekében a feladatokra torténé érzelmi,- értelmi rahangolddds minden alkalmazott
részérdl.
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VII.

A szolgaltatas célja, feladata

A bélcsédei gondozds — nevelés feladata

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatds része a csaladban nevelked6 — 20 hetes-3 éves
koru — gyermeke napkdzbeni ellatasat, szakszerl gondozasat és nevelését végz8
intézmény. Felveheté minden olyan kisgyermek, akinek szilei valamilyen ok miatt
nem tudjak biztositani a napkodzbeni gondozast.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szl 1997. évi XXXI. torvény
kiemeli olyan kisgyermek -szocidlis vagy egyéb ok miatt- felvételi lehetdségét, akinek
egészséges fejl6dése érdekében szlikséges a bolcs6dei gondozas, nevelés.

A bélcsédei gondozds, nevelés célja:

A gyermekek testi-lelki szlikségleteinek kielégitése, személyiség-fejl6dése elGsegitése,
amely a tevékenységek daltal és a tevékenységeken keresztiil torténik.

A nevelés, mint ,tudatos értékvalasztads”, a gondozasi és nevelési helyzetekbe
készitett tevékenységek daltal valdsithaté meg, hiszen a gyermek az allandé
tevékenykedés kozben fejlédik.

Programunk szerint a gyermeket minden életkori szakaszban orientalni kell valami
felé, vezetni kell valahova.

Alapelvek:
A BolcsSdei nevelés,- gondozas orszdgos alapprogramja altal megfogalmazott
alapelvek.

A bélcséde feladata:
A bolcséde feladata a csalddban nevelked6 harom év alatti kisgyermekek napkézbeni
ellatasa keretében biztositott szakszer( nevelés,- gondozas, harmonikus testi,-
érzelmi, szellemi fejl6désének segitése az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével. Ha a gyermek a 3. életévét betoltott, a bolcsédei gondozasi,-
nevelési év végéig maradhat az intézményben. Amennyiben nem érett az 6vodai
életre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a
bolcs6dében (1997. évi XXI. torvény).
Az intézmény az alapfeladatin tuli szolgaltatast nyuijt:
e abolcséde lecsokkent gyermeklétszdma esetén az dvoda részére id6szakos
gyermekfelligyeletet biztosit,
o sziikség esetén a bolcs6de rendelkezésre allo helyiségében jatszécsoportot
szervez.

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A gyermek nevelése elsGsorban a csalad joga és kotelessége.

A csalad egy él6 rendszer, amelybe a gyermek belesziiletik, ahol 6sztondsen is
elsajatit bizonyos szokasokat, atveszi a csaldd kulturdjat. A csalddra minden hatdssal
van, mindig minden valtozik kériléttiink, minden mindenre hatdssal van. A csaldd,
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mint él6 rendszer ellenall a valtozasnak vagy alkalmazkodik. Hogy a valtozasbal
pozitivan vagy negativan jon ki, az attél fligg, hogy mennyire erGs a csalad, illetve
milyen erds a korilvevé tamogatd kornyezet. A bolcsédének a csalad erdsségeire
tdmaszkodva kell segiteni a gyermeket a fejlédésben.

,» A csalad rendszerszemléletld megkozelitése értelmében a bolcsGdei nevelésben
els6dleges szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A
rendszerszemlélet Iényege, olyan komplex latdsmadd alkalmazdsa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csaladot is kiinduldpontnak tekinti. Az interakcidés mintakat a
kisgyermek visszatlikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erésségeirél és
gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzdajarulhat a csalad
életmindségének javitasahoz.”

Bblcs6dénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csaladjaval. Lényegesnek tartjuk
a személyes beszélgetéseket, az informacié dramlasat, az esetleges felmeriilé
kérdések megbeszélését. gy fontosnak tarjuk mi den Ujonnan érkezé gyermek
esetében a csaldadtamogatast, amelynek soran lehet8ség nyilik a kisgyermekek
otthoni kérnyezetébe torténd megismerésére, tovabba a szlil6k tdjékoztatasara az
elkdvetkezend6 id6szakot illetéen. Az itt és a beszoktatas alatt szerzett
tapasztalatokat a kisgyermeknevelSk beépitik a gyermekkel kapcsolatos nevelési,- és
gondozdasi munka folyamataiba. Bizalmi alapon nyugvd kapcsolat kialakitdsara
toreksziink. Ennek fontos része a mindennapos széles korU tajékoztatas, a kozos
programok, csaladi nyilt napok, sziilGi értekezletek, a szlilGk részérél felmerilé
aggodalmak meghallgatasa, a pozitiv sz(ilGi attitlid megerGsitése.

Ha egy csaldd jelzi, hogy segitségre van sziiksége, igyeksziink tdmogatast biztositani,
illetve ha a gyermek olyan tlineteket produkal, amire reagalni sziikséges,
megprobaljuk a csaladot bevonva segiteni és megfelel§ szakember segitségét
felajanlani.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

,» A gyermekkori intervencié magaba foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos szilikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsédei ellatast nyujtéd intézmény szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazdasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmerilé fejl6désbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.”

A bolcs6dében a kisgyermeknevel6k kdtelessége, hogy a mindennapok soran
jelentkez6 problémakat felismerjék, és arra megfelelGen reagaljanak. Betegségek
esetén meglévd ismereteik mellett a bolcsédeorvos tud tandcsot adni, aki
intézménylinket heti rendszerességgel latogatja. Az esetleges fejl6désbéli
lemaraddsok felismerése sordn a gyermekek mindennapi megfigyelése a mérvadé.
Bolcsédénkben a kisgyermekkel kapcsolatos viselkedési, magatartasi problémak,
fejl6édésbéli lemaradasok felismerésekor, a megfelel§ szakemberek bevondsaval
igyekszlink segiteni. Tanacsokkal [atjuk el és megfelel6 szakemberhez irdnyitjuk a
szUl6t.
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Minden kisgyermek mas és mas, igy a fejlédésiik is kiilonb6z6 képpen megy végbe.
Nagyon fontos szem el6tt tartani, hogy a fejl6dést nem szabad siettetni, hagyni kell a
sajat itemében haladni.

A dolgozdk szemléletének alakitasara szolgalnak a tovabbképzések, értekezletek,
szakmai beszélgetések, kotetlen beszélgetések.

A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsésorban a csaldd joga és kotelessége. Bolcsédénk a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait és lehet6ség szerint erésitve vesz részt a gyermekek
gondozdasdban, nevelésében, illetve sziikség esetén lehetGségeinkhez mérten
torekedve a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara, korrigalasara.
Mindezek értelmében a szlil6k szamara igyeksziink lehetévé tenni a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és mddon megvaldsuld bekapcsolddast az intézmény életébe.
Célunk, hogy a gyermekek szivesen jarjanak bolcs6débe, jol érezzék magukat a kis
kozosségben. A kisgyermek életének fontos részei a csaladi értékek, szokasok. A
gyermekek nevelése szempontjabdl a szil6k, a csaldd az els6dleges, a
kisgyermeknevel6k ezt tAmogatva gondozzdak, nevelik a rajuk bizott gyermekeket. Az
eltérd nevelési elvek, kulturak, szokdsok esetén is igyeksziink a csaladi elvarasoknak —
az intézmény lehet8ségeihez képest — megfelelni.

A gyermeki személyiség tisztelete
» A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejl6éd6 személyiség. Kildnleges védelem,
banasmad illeti meg. A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlédésének
segitésére irdnyul, az alapvet6 gyermeki jogok tiszteletben tartadsaval. Figyelmet kell
forditani az etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbéli kiilonb6z6ségek iranti tolerancia kialakitasara.”
Kisgyermekkorban a valdsag felé orientalédnak a gyermekek: mindent meg akarnak
fogni, ki akarnak probalni. Mikézben ismerkednek a vilaggal, minden érzékszerviiket
igénybe veszik: tapintanak, izlelnek, hallanak, latnak, szagolnak. Felfedez6
szenvedélyuk csillapithatatlan. Folyamatosan kérdéseket tesznek fel: ,Mi ez?”
,Miért?” stb...
Célunk, hogy

— el6segitsiik, hogy maguk fedezzék fel a kornyezet targyait, él6lényeit,

— ébressziik fel kivancsisagukat, érdeklédésiiket, kreativitasukat,

— lehetGséget biztositanak az érzékszerv altal tapasztalati Uton szerzett

ismeretek elsajatitasat er@siteni,

— batoritani az 6nallé véleményalkotast.
NevelGi tevékenységlink tervezése soran figyelembe vessziik, hogy nincs két
egyforma gyermek.
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Figyelmet forditanak a sajatos nevelési igény(i gyermekek eltéré igényeire. A
bolcs6dében minden gyermeknek joga van arra, hogy 6t személyben elfogadjak, joga
van a megértd, tapintatos, tiszteletteljes és er6szakmentes banasmaddra. A gyermeket
— mint fejl6d6 személyiséget — rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg. Arra
toreksziink, hogy bolcs6dénkben a nevelés-gondozas értékteremts és értékkozvetité
folyamat legyen, amely a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra torekszik, az
emberi jogok és alapvets szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

Csaladorientalt nevelés—a bolcséde a csalddi nevelést segitd, kiegészité nevelést lat el
Gyermekkodzpontusag - a kisgyermek érdekeit helyezziik el6térbe.
Neveléskdzpontusdg — hangsulyozzuk a jaték, a nevelés elsédlegességét.
Fejl6déskozpontlisag — az egyéni fejlesztés egyénre szabottsagat biztositjuk.
Egyuttmd{kodés kialakitdsara torekvés-a gyermek fejlédése érdekében szoros
egylUttm(ikodésben dolgozunk a szakszolgdlatokkal.

Az egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvet6 feltétel a feln6tt Gszinte érdeklédése, figyelem,
megbecslilése, kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehet6ség
biztositasa az egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa,
megerdsitése, elismerése. A kisgyermeknevel§ meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a
megfelel6 kornyezet kialakitasdval, a gyermek életkori,- és egyéni sajatossagait,
fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti
a fejl6dését. Fontos, hogy a bolcsédébe jaré gyermekek mindegyike folyamatosan
érezze a réla gondoskodo feln6tt elfogaddsat akkor is, ha lassabban fejlédik, akkor is,
ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejl6désbdl, ha sajatos
nevelési igényd, ha viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik tarsaiétol. Magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni a fejl6dés Gtemét. Minden Uj fejlGdési
allomasnak kiindulépontja maga a gyermek.

» A kisgyermek fejl6déséhez alapvet6 feltétel a kisgyermeknevel§ elfogado,
empatikus, hiteles nevel6i magatartdsa. Ezért fontos, hogy a bélcs6dei ellatast nydjtod
intézményben, a szolgaltatdhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban, és
tdmogatasban.”

A kisgyermeknevelGk a napi nevelési és gondozasi feladatok soran mindig figyelembe
veszik a kisgyermek személyiségét, egyedi fejl6dési itemét és ezt szem el6tt tartva
tamogatjak és segitik a gyermeket bolcsédénkben. Az egyéni bandsmad elve mar a
bolcsédei élet elején a beszoktatds id6szakaban elkezdédik, hiszen a sziil6vel torténd
fokozatos beszoktatas id6tartamat a gyermek igénye és személyisége hatdrozza meg.
Nem siettetjiuk a folyamatot, nem kényszeritjik a gyermeket. Fontosnak tartjuk, hogy
mar a bolcsédei élet kezdetén érezze a gyermek, hogy elegendé id6t biztositunk
szdmadra az Uj helyzethez torténé alkalmazkoddsra. A kisgyermeknevel6 empatikus,
elfogadd, megért6, tamogatd, segité szandéku magatartasaval, a gyermek egyéni és
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életkori sajatossagainak ismeretében és figyelembevételével, folyamatos
megerdsitésével hozzajarul a gyermek fejlédéséhez.

A biztonsdg és a stabilitds elve

A gyermek személyi,- targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat” nevel6-rendszer,
felmendérendszer, csoport,- és hely dllanddsag) noéveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozddashoz, a jo szokdsok kialakulasahoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébél fakadd ismétlédések
tdjékozodasi lehetbséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa
természetszer(ileg magdba foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajabol
valo védelmet is.

A kisgyermek szamara fontos a szeretetteljes kérnyezet, amire bolcs6dénkben nagy
gondot forditanak. A gyermeket a bolcs6dében t6ltott ideje alatt elsGsorban a sajat
kisgyermeknevelGje neveli-gondozza. A tars kisgyermeknevel6 csak az olelkezési id6n
kivll 1atja el a gyermek sziikségleteit. Egy kisgyermekneveld az olelkezési id6ben igy
csak a sajat kisgyermekei gondozasat végzi, ezzel is mélyitve kapcsolatukat. Ez4ltal
tudunk elegendd id6t biztositani a gyermekek 6nalldsagi torekvéseihez. Fejl6désiik
pontos nyomon kovetésére, dokumentaldsdra is j6 lehet&séget biztosit. A rugalmas
és folyamatos napirendiink a csoport életkori sajatossagainak figyelembevételével
készilt, ami szintén a gyermekek biztonsagérzetét noveli. Az egymadsra épll6
tevékenységek kiszamithatdsagot eredményeznek, igy tudnak tajékozédni a napi
események kozott. A gyermek Uj helyzetekhez térténé fokozatos hozzaszoktatasa
segiti alkalmazkoddsukat, a szokdsok kialakulasat.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozas tobb részfeladatbdl allé Osszetett, kotott tevékenység. A gyermek
szdmdra egyfajta elvdrast jelent, ezért a feln6ttnek a gyermek aktivitdsara épitve, vele
egyluttm(kodve kell megvalésitani, hogy elkeriilje a konfliktusokat, frusztraciét. A jé
minGségl gondozas feltétele a megfeleld targyi, kdrnyezeti, személyi feltételek
megléte, a pontos napirend és munkarend, amelyben adott a nyugodt, harmonikus
intézményi légkor. Az idedlis gondozas soran megteremtdédik a gyermek pszichés
szikséglete, megélheti az intimitas, biztonsag. a komfort érzését, szeretetre vald
képességét, kompetencidjat, hiszen ra figyelnek, vele foglalkoznak, kialakulnak a ,,jo
szokasok”. A gondozasi helyzetek megvaldsuladsa soran a nevelésnek és a
gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden
helyzetében a nevelés folyik, a nevelés helyzeti lehet&ségei nem korlatozédhatnak a
gondozasi helyzetekre. A fiziolégias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb
rend(i sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas hozzdajarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak
egyik kiemelt szintere. A kisgyermeknevelSk torekszenek arra, hogy a gondozasi
feladatokba bevonjak a gyermekeket. Tirelemmel kivarjak, elegendd id6t
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biztositanak 6nallé probalkozasaikra az 61tozés, étkezés sordan. Nem siirgetve a
gyermekeket, lehetGséget biztositanak szdmukra, hogy egyediil oldjak meg ezeket a
feladatokat. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erGsitik a kisgyermek egészséges
én-képének kialakuldsat, valamint folyamatos megerésitésre torekednek.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A fejl6dés sordn a gyermek kompetencidja, személyes képességeinek
megtapasztaldsa fokozatosan alakul ki. Az érzelmi és szocialis kompetencidjanak
optimadlis fejlédéséhez elengedhetetlen a felnbttel vald szeretetre épiilé bensbséges,
j6 kapcsolata, ,egymasra hangoldodasuk”. A felnéttnek,- mint modellnek,- ebben
oriasi felel6ssége van, a gyermek szikségleteire jol kell reagdlni, sziikség van a
megfelel§ interakcidkra, kommunikacidora. Az ebben az életkorban szerzett érzelmi
tapasztalatainak mintadi lesznek késébb a masokkal valé viszonyainak. Ezekben a korai
években alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelentGséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell, hogy
annak a lehet&ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, éiményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulas 6romét, meger6sodjon benne a vildg megismerésének
vagya. Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni
kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész életen at tartd tanulas
igényének, folyamatanak biztos alapjait. A kisgyermeknevel6k szamtalan lehetdséget
biztositanak a kisgyermek szdmara, hogy 6nalléan prébaljon megoldani feladatokat,
hogy megismerje tapasztalatszerzés Utjan sajat képességeit, hatdrait. Biztositja a
gyermek szamara a szlikséges id6t, helyet, targyakat, gondoskodast, tor6dést. A
prébalkozas kézben nem hagyja magdra, sziikség esetén segitséget nyuijt.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjik 6nallé
kezdeményezéseit. Valasztasi lehet&ségeket ajanlunk, amibél O szabadon vélaszthat.
A gyermeki személyiség tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon valasztani. A
valasztas szabadsaga noveli az 6nbizalmat, 6nallésaghoz vezet.

A fokozatossdg megvaldsitdsa

»A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas
esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozat hozzaszoktatasa
segiti alkalmazkoddsat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek
megismerését, a szokasok kialakulasat. A fokozatossag elve érvényesiil a beszoktatas
alkalmaval, amikor a sziil6 tavollétének az idejét fokozatosan noveljiik. A fokozatos
beszoktatds a gyermek biztonsagérzetét noveli, hiszen megtapasztalja, hogy a szil6
ott van vele, szél neki, hogy egy kis id6re kimegy, de visszajon érte.

Fokozatosan ismerkedik meg az Uj ismeretlen targyi kornyezettel a csoportban
dolgozé felnbttekkel. A bolcsédei élet soran minden Uj helyzethez fokozatosan
szoktatjuk hozza a gyermekeket. Ezzel segitve az alkalmazkodast, a valtozasok
elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok kialakitasat.

Az aktivitds, az 6ndllésulds segitésének elve
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A gyermek 0sztonzése, megnyilvanulasainak elismerd, tamogato, az igényekhez
igazodo segitése, az 0nalldsag és az aktivitas tevékenység specifikussaganak, fizikai és
pszichés allapottol fliggésének elfogadasa, a gyermek felé irdnyuld szeretet,
elfogadas és empatia fokozzak az aktivitast és az 6nalldsag iranti vagyat.
A biztonsdgos és tevékenységre motivalé személyi.- és targyi kornyezet
megteremtése, a prébdlkozasokhoz elegend§ id6 biztositasa, a gyermek
meghallgatasa, véleményének figyelembevétele, a kompetencidjanak megfelel6
mértékd dontési lehetdség biztositdsa a bolcsédei nevelés.- gondozas egyik kiemelt
feladata. A kisgyermeknevel6k az élményszerzés lehetéségének biztositasaval, sajat
példamutatdsukkal, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatéva,
befogaddva, kezelhet6vé tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitségével, az
egyes viselkedésformakkal valé prébdlkozasok batoritasaval segiti a tanulast.
Feladatunk:

— Oromteli és felszabadult bélcsGdei életet igyeksziink biztositani,

— 0nallo, onbizalom-teli gyermeki személyiséget neveljink,

— olyan szocialis magatartast fejlessziink ki, mely megértésen, segitésen és

tiszteleten alapul,
— elGsegitsiik a harmonikus személyiség kibontakozasat.

A kisgyermeknevelé személyiségének meghatdrozo szerepe

A bélcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajdtossdgaibdl adédéan meghatdrozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil, ha a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitdsdra megfelel6 szakmai kompetencidval és identitdssal,
kellé 6nismerettel, magas szint(i tdrsas készséggel biré szakember képes. Ebbél adéddan a
kisgyermekneveld felel6s a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitdsdért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.”

VIII. A feladatellatas szakmai tartalma, gondozasi fejlesztési feladatok

A bolcs6dei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejl6dés elGsegitése.

A bolcsédei ellatds keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelel6en
biztositani kell a gondozas-nevelés feltételeit, igy kiilonbsen:

— atorvényes képviselS kozremiikodésével torténé fokozatos beilleszkedés
lehetGségét,

— megfelel§ textiliat és butorzatot,

— ajatéktevékenység feltételeit,

— aszabadban valé tartézkodas feltételeit.

Az egészséges testi fejlodés eldsegitése

— Afejl6déshez szilikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet kialakitdsa,
— primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése (étkezés, alvas),

18



— egészségvédelem, egészségnevelés, kornyezethez valé alkalmazkodas, és az alapvetd
kulturhigiénés szokdasok kialakulasanak segitése.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

— derds légkor biztositasa, a bolcs6débe keriiléssel jaré nehézségek lehetGség szerinti
megelGzése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek
feldolgozasaban,

— akisgyermeknevel6-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté
kapcsolat kialakulasanak segitése (egyéni banasmadd, felmend6rendszer),

— az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, a szocializacid, az
én tudat egészséges fejlédésének segitése,

— atarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyuttélés szabalyai elfogadasanak, a masik
irdnti nyitottsag, empatia és tolerancia fejl6désének segitése,

— megteremteni a lehetGségét a kisgyermeknevelGvel és a tarsakkal vald kdzos
élmények szerzésére.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

— A gyermek életkoranak, érdekl6désének megfelel6 tevékenységek lehet6ségének
biztositasa,

— az 0nallé aktivitas és a kreativitds tdmogatasa,

— ismeretnyuijtas,

— agyermek tevékenységének tamogaté-batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerd@sitése,

— agyermek igényeihez igazodd kozos tevékenységek soran élmények, viselkedési és
helyzet-megoldasi mintak nyujtasa.

IX. A bolcsodei élet megszervezésének elvei
Kapcsolattartds a sziilokkel

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egytt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejl6dését. A csaladi és a bolcs6dei nevelés-gondozas 6sszhangja, a sziil6k és a gondozdndk
kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus
fejl6édésének. A szll6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulé differencialt, egyéni banasmadd kialakitdsaban. A kisgyermeknevel6 pedig, mint
szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziil6t gyermeke nevelésében, a
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szul6k és a bolcs6de folyamatosan, kdlcsonosen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejl6désérdl, ez alapvets fontossagu a személyre sz616 bolcsédei nevelés-gondozas
kialakitasaban, és a csalddokat is segiti a gyermek nevelésében. A korrekt partneri
egyuttmikodés feltétele a kdlcsonods bizalom, az &szinteség, a hitelesség, a személyes
hangvétell (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfelels, az érintettek személyiségi
jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informacié megosztasa. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tébb formaja van, egyéni kapcsolattartasi formak:
beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, lizen6 flizet, csaladlatogatds, csoportos
kapcsolattartdsi formak; sziil6i értekezletek és sziil6csoportos beszélgetések, hirdetétabla,
nyilt napok, irasos tajékoztatdk, szervezett programok, stb. Mivel mindegyik mas-mas
szerepet tolt be, célszerl parhuzamosan minél tébbet alkalmazni kdzuliik.

A szll6k és a bolcséde folyamatosan, kélcsondsen tajékoztatjdk egymdst a gyermekek
fejl6désérdl, ez alapvetd fontossagu a személyre sz616 bolcsédei nevelés-gondozds
kialakitasaban, és a csalddokat is segiti a gyermeknevelésben.

Mivel mindegyik mas-mds szerepet tolt be, a cél minél tobbet alkalmazni kozillk.
A tajékoztatds mindig Gszinte, hiteles személyes hangvétell (de nem bizalmaskodd) etikai
szempontbdl megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

Csaladlatogatds

Cél: a csaladdal valo kapcsolat felvétel, a gyermeknek otthoni kérnyezetben vald
megismerése.

Az els6 csalddlatogatasra a beszoktatds megkezdése el6tt keriiljon sor, elére egyeztetett
idépontban.

A kisgyermeknevel6:

— ismerje a csaladdlatogatas jelentGségét,

— acsaladlatogatason a hivatasanak megfelel6en viselkedjen,

— aszul6k felé hitelesen képviselje azt, hogy a csalddlatogatas el6nyos a gyermek
szempontjabol.

A gyerek szamara fontos, hogy a kisgyermeknevel6 az érzelmi biztonsagot ado sziil6k
jelenlétében, sajat otthondban latja elészor. A csaladlatogatas arra is lehet&séget nyujt, hogy
a szUl6 bévebben informalddjon a boélcséde életérdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza. Az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elGtt kerliljon sor, elGre egyeztetett id6pontban.

Yoy’d

A sziilével torténé beszoktatds

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egylttm(ikodést helyezi el6térbe.
Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkoénnyiti az Uj
kornyezethez valé alkalmazkoddsat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan
kialakulod érzelmi kot6dés segiti a gyermeket Uj kornyezetének elfogaddsaban, jelent6sen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsdei kozosségbe, mérsékeli az adaptacio sordn
mutatkozo stressz reakcidk (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a
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szul6hoz valod fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6nalldsag terén
jelentkez6 esetleges valtozasok... stb.). sulyossagat, id6beni elhizodasat. A gyermek
terhelése fokozatos: altaldban 10 nap a minimum beilleszkedési id6, egy honap,

mire teljesen elfogadja a gyermek a helyzetet, és jol érzi magat, de a teljes adaptacid 3
hénap is lehet. Az anya, vagy az apa jelenléte biztonsdgot ad a gyermeknek, és megkonnyiti
az Uj kornyezethez valé alkalmazkodast. A szUl8 részérdl fontos a mddszer elfogadasa, és
egylittmUkodo részvétele.

A beszoktatashoz beszoktatasi tervet készitiink. Az els6 napokban a sziikséges gondozasi
mUveleteket a szul6 végzi, hogy a kisgyermeknevel6 mindent alaposan megfigyelhessen, és
tudja utdnozni az anyat, ezzel is megkonnyitve a gyermek életében zajlé valtozast. A sziil6vel
torténd fokozatos beszoktatds modszerének eredményessége abban rejlik, hogy a gyermek
szdmadra a csalad és a bolcséde aktiv egylttm(ikodésével teremtédnek meg a feltételek a
bolcsédei élet elfogadasara. A sziil6knek legtobbszor nehezebb ez a levalasi id6szak, mint a
gyermekeknek, ezért fontos megemliteni, hogy a bizalom kiépitése a sziil6kben legalabb
olyan fontos, mint a beszoktatas mddszertana. A kisgyermeknevelGk az egész csalddot, nem
»csak” a gyermeket segitik. Amikor a sziil6k eldontik, hogy gyermekiiket bolcs6débe
szeretnék adni, felkeresik a szakmai vezet6t, és személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az
idedlis id6pontot a gyermek bolcsédei felvételérdl. Ekkor kap tajékoztatast a felvétel
rendjérél, valamint a bélcsédében folyd napirendrél, szakmai munkarol.

A beszoktatds modszerének feltételei:

— abolcs6devezetl és a kisgyermeknevel6 korrekt tdjékoztatdssal teremtse meg az
egyluttm(ikodés feltételeit,

— aszll6 részérbl a modszer elfogadasa, és egylittm(ikodé részvétele,

— abeszoktatas id6tartama a gyermek alkalmazkoddsanak segitése érdekében legalabb
2 hét legyen,

— az els6 héten az anyaval (szil6vel) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a
szUil6 végzi a gondozasi miveleteket, és a kisgyermeknevel6 fokozatosan veszi at a
gyermek gondozdasat, amit a gyermek elfogad. Fokozatosan emeljiik az itt
tartézkodas idejét is,

— azalvas jelenti a beszoktatas alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért
fontos, hogy az elaltatas és az ébredés idejében a sziil6 a bolcsddében tartézkodjon,

— egy kisgyermeknevel6 egyszerre csak egy gyermek beszoktatasat végezheti, hogy az
adott id6ben arra az egy gyermekre tudjon figyelni,

— aszil6vel torténd beszoktatas megszervezéséhez célszerl beszoktatasi tervet
késziteni, igy a csoportban dolgozé kisgyermeknevelSk 6sszehangolhatjak a
beszoktatds sorrendjét és a gyerekek altal ott eltoltott id6t,

— agyermekek bolcsédei életének kialakitdsanal, a szakmai elvek megszabta kereteken
belil figyelembe kell venni az otthoni szokasokat,

— abeszoktatas soran a kisgyermeknevel6nek az egész csaladot, nem ,,csak” a
gyermeket kell segitenie.
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Csaladi fiizet

Hasznadlata folyamatosan toérténik. A csalad és a bolcs6de kdzotti kapcsolattartas egyik
eszkoze.

A szUl6 tajékoztatast ad a gyermeke életének kordbbi id6szakardl, fejlédésérdl, otthoni
szokdsairdl. A kisgyermekneveld minden olyan Iényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a
bolcsédében tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejlédésében tapasztalt valtozasokat (pl.
szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlédés)

Sziil6i értekezlet

Bolcs6dénkben a felvételt nyert gyermekek sziileinek sziil6i értekezlet megtartdsara kerdil
sor.

A szlilGk széleskor(i tajékoztatast kapnak tobbek kozott a gyermek beszoktatasaval, a
bolcsédei élet szervezésével, a hazirenddel, a panaszjog-érvényesitéssel, a késGbbi
egylttmUkodési megallapodas megkotésével kapcsolatosan. Részletes informacio adas
torténik a beszoktatasrél, az adott csoport integralt jellegérdl, a bolcsédei mindennapokrdl.
A napirendrdl valé tajékoztatas, és a szlil6k kdzotti parbeszéddel megtorténik a beszoktatasi
sor feldllitasa. A sziil6k szlikebb kdrben batrabban tudnak kérdezni, esetleges aggodalmaikat
eloszlatni. A kisgyermeknevel6k szervezik, ahol tajékoztatast adnak a gyermekek
fejl6désérdl, a nevelési modszerekrél, jatéktevékenységrél. Itt van lehet6ség megbeszélni az
egylttnevelés mddszereit, kozosen elkezdeni egy-egy onalldsodasi |épést. A problémak
megosztasa, egymas meghallgatdsa segiti a szil6i kompetenciaérzés megtartasat. A nevelési
évben harom szil6i értekezletre kerlil sor. Az els6t a beszoktatast megel6z6en, tajékoztatd
jelleggel tartjuk a hazirendrdl, a bolcsGdei élet szokdasairdl, szabalyairdl, a beszoktatas
rendjérdl. A masodikat a szoktatasi id6szak végeztével rendezziik meg, ekkor valasztjak meg
a sziil6k az Erdek Képviseleti Férum tagjait. A harmadikra pedig a nevelési év végén keriil sor,
ezzel lezarva azt.

Nyilt napok

El6zetes megbeszélés utan egy-egy folyamatba betekintést nyerhet a sziil6, ezzel is segitve a
kisgyermeknevel6 és a szUl6 kapcsolat épitését.

Kézdsen szervezett programok

Evenként 2-3 alkalommal kéz6s programot szerveziink a csaladokkal. llyen a Karacsony el6tti
és a Husvét el6tti késziilédés, és az Anyak napi ajandékatadds, melyek kiemelten fontos
programjaink.

»Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

Bolcs6dénkben a kisgyermeknevel6k tudjak jol, hogy a gyermek személyi- és targyi
kdrnyezetének allanddsaga (,,Sajat” kisgyermekneveld rendszer, felmendrendszer, csoport-
és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot.

Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a helyvaltoztatas hosszu id6re elbizonytalanitja,
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kizokkenti egyensulyukbdl a gyermekeket, ezért nyugodt fejl6désiik érdekében fontos az
allanddsag.

Csoportunkba 12-14 hasonld koru gyermek van egyutt 2 kisgyermeknevelével, ugyanabban a
szobdban. Minden gyermeknek van sajat kisgyermekneveldje. ,Sajat kisgyermeknevels”

az, aki fokozottan felel6s a csoportjaba jard 6-7 gyermekért, 6 az a személy, aki az anyatdl
megtanulja a gyermek otthoni szokasait, a vele kapcsolatos fontosabb teendéket. A nap nagy
részében 6 gondozza a gyermeket, eteti, 6ltozteti, lefekteti, ha igényli, szeretgeti, dlbe veszi,
dudolgat, mesél neki, megvigasztalja 6t, ha banatos, s bolcsédei tartézkoddsa végeéig 6 kiséri
segiti fejl6dését, a vele kapcsolatos dokumentacidkat 6 vezeti.

A magasabb létszdm szakmailag nem fogadhato el, nem csupdn ellatasi problémat jelent a
gondozéndnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban valdszindsithet6en tobb a konfliktus,
megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szamara, kevesebb a lehet8ség az egyéni
bandsmaodra.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit biztositja. Megteremti a
biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsagot, az aktivitas és az 6nallésodas lehet6ségét. A
gondozasnevelés folyamatdban az egymast kovet6 események (tisztalkodds, étkezés, jaték,
alvds) a gyermekek jo kdzérzetét is megteremtik.

Az optimalis napirenden belll az egyes gyermekek igényeit a kisgyermeknevel6 ugy tudja
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthet6 a rendszer, a gyermekek
tdjékozdédhatnak a varhaté eseményekrél, mikdzben kiiktatodik a varakozasi id6. Ez egyben a
csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori 0sszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljdk az évszakok, a csoportlétszam és egyéb tényez6k (pl.: bolcséde nyitdsa, zarasa)
is.

Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi dllanddsag (sajat kisgyermeknevelS-rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegit6 személyzet 6sszehangolt munkaja, a
gyermekek otthoni életének, életritmusdnak lehet6ség szerinti figyelembevétele.

A jo napirendet folyamatossag és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kdzotti belsé
aranyok kialakitasa, és az hogy a napirendet a gyermekcsoport kisgyermekneveldi alakitsak
ki.

Napirendiink kialakitdsanadl igyekeztliink szem el6tt tartani, hogy a legtobb id6t a jatékra
forditsuk.

A nevelési mddszereink megvaldsitasanak elengedhetetlen feltétele:

* jOl szervezett napirend

* a korosztalyra kifejlesztett korszerd taplalkozas

* a jo targyi felszereltség (jatékok, fejleszté eszkozok, kert, butorok)

* a jol képzett szakember

a gyermekcsoport idedlis [étszama.
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A folyamatos gondozason belil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak a felesleges
varakozasi id6t.

Napirendiink (minta)

7.00 - 8.00: a kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobaban. (a kisgyermeknevel6
tdjékozaddik a sziil6tél az el6z6 napi délutdni, esti és éjszakai eseményekrdl, segiti a szul6tél
valé elvdlast, valamint a helyes szokasok kialakuldsat a reggeli kézmosast illetéen).

8.00 - 8.30: reggeli (a gyermekek reggeliztetése kozben a kisgyermekneveld biztositja a
csaladias étkezést, elGsegiti a gyermekek 6nallésodasi torekvéseit).

8.30 - 9.30: jaték a szobdban /udvaron (a kisgyermeknevel6 a szabad jaték mellett felkinal
kilonboz6 tevékenységeket is, amelyek elésegitik a gyermekek értelmi, érzelmi, mozgds,
zenei, szocialis fejl6dését ének, mese, monddka-vers, alkotdjatékok).

9.30 - 9.40: tizdrai (Folyadék vagy gyiimdlcs kindlasa (a szobdban vagy az udvaron)

9.40 - 11.00: jaték a szobdban, illetve folyamatos készlil6dés az udvarra, jaték az udvaron (a
kisgyermeknevelG az évszaktdl és idGjardstol fliggben biztositja a szabad jatékvalasztds
lehet&ségét a csoportszobdban vagy a jatszéudvaron, fird6észoba-hasznalat sziikség szerint).

11.00 - 11.30: folyamatos bejovetel késziil6dés ebédhez

11.30 - 12.00: ebéd (a kisgyermeknevel6 segiti a gyermekek 6nalld, kulturalt étkezési
szokasainak kialakitasat, a csaladias légkor(i étkezést, biztatja az ismeretlen ételfajtak
megismerésére, valamint biztositja a gyermekek életkoranak megfelel6en az ebéd utani
szajoblités lehetdségét).

12.00 - 14.30: alvas (a pihenés, a nyugodt, kiegyensulyozott alvas feltételeinek
megteremtése, alvashoz sziikséges , kellékek" biztositdsa a gyermekek szdmara).

14.30 - 15.00: folyamatos ébredés, készil6dés uzsonnahoz, flird6szoba-hasznalat (ébredés
utan a gyermekek 6ltézkodésénél a kisgyermeknevel6 segiti az 6nallésodasi torekvéseket
elegendé id6 biztositasa).

15.00 - 15.30: uzsonna (a kisgyermeknevel6 biztositja az 6nallésodasi torekvéseket, eldsegiti
a csaladias étkezési légkort a gyermekek szamara).

15.30 - 17.00: jaték a szobaban /udvaron, folyamatos hazamenetel (a kisgyermeknevel6 a
szul6 érkezéséig a gyermekek szamara szabad jatéktevékenységet biztosit).
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X. A bolcs6dei rendszerben a gondozas-nevelés f6bb helyzetei
Gondozds

A gondozas (6ltozkodés, tisztaba tevés illetve a WC- hasznalat, kézmosas, étkezés) és a jaték
a bolcsédei élet egyenranglan fontos helyzetei, melyekben Iényeges a gyermek szabad
aktivitas irdnti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A gondozds benséséges
interakcids helyzet kisgyermekneveld és gyermek kdzott, melynek elsédleges célja a gyermek
testi sziikségleteinek kielégitése. A szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy
a gyermek csecsemdkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben.
LehetGsége legyen ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét,
biztatasat, tamogatd segitését.

Sikeres prébdlkozasait a feln6tt megerGsitéssel, dicsérettel jutalmazza.

Lényeges az elegendd id6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszu
gyakorlast igényel. A feln6ttel valdo kommunikacid érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
A gondozas azoknak a tevékenységeknek az 6sszessége, amelyekkel a felnétt a gyermek
alapvetd sziikségleteit elégiti ki, mely meghatdrozza a gyermek kdzérzetét, 6nmagahoz, az 6t
gondozd személyhez és mdasokhoz, valamint a kdrnyezé vildghoz f(iz6d6 kapcsolatat. A jo
gondozas feltétele a nevelés hatékonysaganak. A gondozas minden helyzetében nevelés is
folyik, a nevelés helyzetei, lehet&ségei azonban nem korlatozédnak csak a gondozasi
tevékenységekre. A bens8@séges, pozitiv interakcids helyzetek, amelyben a kisgyermek
személyes megerdsitéseket, dicséretet és biztatdst talal, ndvelik a gyermek egytttmikodési
kedvét. Biztositsunk szamara elegendd id6t, 6nalldsagi torekvéseit tiirelemmel, elfogadassal,
pozitiv visszacsatolasokkal segitsiik, hogy személyisége megfelel6en alakuljon. Bens6séges
interakcids helyzet kisgyermeknevel6 és gyermek k6zott, melynek elsédleges célja a gyermek
testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemd@kortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet&sége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a feln6tt figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez néveli az
egyuttmikodési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az
elegendd id6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszu gyakorlast igényel.
A felnéttel valé kommunikacid érzelmi toltése, a gyermekrél adott jelzések kihatnak az
onelfogaddsra, a személyiség egészséges alakuldsara.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildag megismerésében és
befogadasaban, elGsegiti a testi, értelmi, az érzelmi és szocialis fejlédést.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartasaval tamogatja
az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeit6l és helyzetétdl
fligg6en kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehet&séget a tarsas kapcsolatok fejl6désére is. A t6bbi
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gyermekkel vald egyittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsas viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlédését.

A jaték ismerkedés a kornyezettel, kiilonb6z6 funkcidk gyakorldsa, a felnéttek vildganak —a
jaték a gyermek lelkének tiikroz6dése. EImélyiilten jatszani a kielégitett komfortérzetd,
érzelmileg kiegyensulyozott gyermekek tudnak. A kisgyermeknevelS dolga a békés, derds
hangulat biztositasa, hogy kedviik legyen a gyermekeknek jatszani: 6tleteivel,
kezdeményezéssel segiti Gket, mintat nyujt, kreativitasukat megerdsiti, és a megfelel6
jatékeszkozoket ugy helyezi el, hogy azok felkeltsék a gyermek érdeklGdését. A tarsak
jelenléte és jatéka segiti a szocialis kompetencidk fejl6dését. Az intézmény jol felszerelt
jatékkészlettel rendelkezik.

A gyermek jatékanak kibontakozdasara leghelyesebb a demokratikus nevelési stilus, melynek
lényege: hogy a felnétt elfogaddan, pozitivan viszonyul a gyerekhez, érzelmi biztonsagot
nyujt szamara, partnerként kezeli 6t. Tekintettel van a gyermek egyéniségére, fejlettségére,
pillanatnyi fizikai, érzelmi dllapotara, igényeire.

Igyekszik minden helyzethez 6nallésdgot biztositani. A gyermek minden helyzetben érezze a
feln6tt tdmogatd odafigyelését, tudja, hogy barmikor szamithat segitségre.

A felnétt szerepe a gyermek jatéktevékenységében kettds:

— Afeltételek megteremtése

Nyugodt légkor, elegend6 id6 és hely, megfelel6 jatékkészlet biztositasa. J6 a jatékkészlet, ha
megfelel a gyerek életkoranak, fejlettségének és érdekl6désének, tobbféle tevékenységre ad
lehet6séget, vannak alkotd konstrualé tevékenységhez, szerepjatékhoz, nagymozgasos
jatékeszkozok, aktivitasra, szabad valasztasra mddot nydjtva rendszerezetten tarolva.

— Részvétele a jatékban

Pozitiv jelenlét (tdmogatd-megerdsit6-odafigyeld), kezdeményezés, egyittjatszas,
megerdsités, segitségnyujtas a tevékenységhez, segitségnyujtds a konfliktusok
megoldasahoz, otletadas - Uj tevékenység lehet&ségének felkinalasa, ésszer( és életszerd
viselkedési szabalyok kialakitdsa. Szdmdra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocidlis képességek fejl6dését.

Jatékkészlet:
a jatékok kivalasztasanal, a jatékkészlet 6sszeallitasanal az alabbi szempontokat

vettik figyelembe:

Egészséqligyi szempontok:

— konnyen tisztithatd, fert6tlenithet6 legyen

— balesetet ne okozzon, ne legyen torott, ne essen szét darabjaira, éles sarkai ne legyenek,
ne légjon

— hosszu zsinéron, ne legyen tul nehéz.
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Pedagogiai szempontok:

minden tevékenységformahoz legyen megfelel6 jatékszer (konstruald, manipulald,
mozgasfejlesztd)

— jaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyerek érdekl6dését.

— tObb fajta tevékenységhez lehessen felhasznalni.

— legyen mds nemzetek szokasait tikrozé jaték

— anemek kozotti egyenlGség elvének betartasa (lanyoknak is legyen autd, fiuknak is
baba).

Tipegbkoruak jatékai:

a nagyméret jatékokon kivil minden gyermek jusson azonos tipusu

(baba, mackd, autd, labda) a gy(ijtogetésre alkalmas jatékféleségbdl a csoportlétszam 3-4-
szerese szikséges. - konstruald: Lego Dublo, Gabi épits, Montessuori korong, babi logi,
pohdrhordd sor, formakirakdk, flizhet6 fa gyongy- hizogathatd, tologathatd eszkdzok:
vonatok, auték- lireges: kosarak, talak, talicska, vodor- utanzo jatékok: csészék, tanyérok,
kanalak, babak, macik, takardk, szatyrok, szerszamok, kozlekedési eszkdzok. - homokozo:
vodrok, lapatok, homokozéformak, szitak- alkotéjaték: zsirkréta, ceruza, gyurma- konyvek:
keménylapu, leporelld.

Nagycsoportos gyerek jatékai:

épitd jaték: valtozatos épit6 jatékok, kisebb méretd pl.: Lego szerepjaték kellékei: hasznalati
eszkozok, felndtt targyainak kisméret(i masai: [dbasak,

tanyérok, poharak, szitdk, sz(ir6k, szerszamok, seprik, egyes foglalkozasok jellegzetes
eszkdzei: orvosi taska, fodraszkellék, babaruhak, takardk, babakocsi, gylimoélcsok, zoldségek,
flakonok, dobozok.- nagymozgasos jaték: autdk, domperek, motorok, tricikli, maszdka,
csuszda, libikdka, labdak.

Alkotd jdték:

zsirkréta, ceruza, festék, kréta, iskolatabla, gyurma, ollé, papirok, természetes

anyagok, magnestabla.

Logikai jatékok:

képkirakd, képes lottd, kartyak, babok: keszty(- és ujjbabok- hangszerek: dob, xilophon,
cintanyér- konyvek: puha képeskdnyvek. A szobaban szabadon jatszé gyermekek szamara a
legjobb megoldds, ha a jatékokat konnyen elérhet6 (szamdra) helyen, nyitott polcon taroljuk,
igy az 6nallé valasztas lehetbségét biztositjuk szamara.

Monddka, ének

A bolcs6dében sokrétl zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetGséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 kellemes ének és beszédhangja,
spontdn dudolgatdsa, ritmusos szévegmonddasa a kozos éneklés. A gyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi hangulati dllapotdhoz igazodé, felelGsséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemlivek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei
izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. Erzelmi alapon segitik az
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anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejl6dését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a derds, baratsagos légkor megteremtéséhez.

A bolcsédei zenei nevelés célja, hogy felkeltse a gyermek érdekl6dését, érzékennyé tegye
Gket a kornyezet hangjai irdnt, és az egyiitt éneklés 6romével gazdagitsa érzelmeiket. A
kisgyermeknevel6 a mozgassal kisért monddkakkal, énekekkel 6sszerendezett mozgasra
készteti a gyermeket, fejleszti ritmusérzékét, derds, nyugodt hangulatot teremt. ElGsegiti a
gyermek érzelmi fejl6dését, gatlasok oldasat, beszédmegértést, beszédfejl6dést. Spontdn
dudolgatasa minta a gyermek szdmdra, melynek hatdsa, hogy az éneklés, derds hangulat,
természetes lesz szamdra. A Cél, melyet kitliztliink magunk elé, hogy énekes jatékkal, az
egyutt éneklés oromével a gyermekek érzelmeinek gazdagitasaval felkeltsiik a gyermek
érdekl6dését a zene és az éneklés irdnt. A hang, a ritmus, a dallam érzelmeket valt ki a
gyermekbdl, nyugtatéan hat ra. A kodalyi médszer egyik Iényege, hogy tapasztalati aton,
hallgatassal, énekléssel, mozgassal ismerkednek a gyermekek, majd ezeket tobbszor
megismételve sajatitjak el. Ezekhez tarsitjuk a kiilonb6z6 elemeket, is mint a sétat, a jarast, a
futast és a tapsoldst a mondokak és éneklések kdzben.

Feladatunk, hogy megismertessiik a gyermeket a jatékos népi monddkakkal, dalokkal,
énekekkel. Kellemes légkort és hangulatot teremtiink a gyermek szamara, melyben jél érzi
magat, feloldddik, szivesen hallgatja az éneklést, monddkazast, igyekszik utanozni, elkezd
dudolgatni, énekelni.

Az éneklés, a monddkazas fejleszti a képzeletét, emlékezetét, boviti szdkincsét, segit a szavak
megértésében, javitja a kiejtést. Az éneklésnek nincs megszabva az ideje — kivéve gondozasi
miveletek és étkezés kdzben —a nap egyes szakaszaiban tobbszor is megjelenik.

Az énekes, ritmusos, mozgassal kisért jaték észrevétleniil, természetes médon segiti a
gyermek ritmusérzékét, testi fejl6dését, utanzé képességét, mozgaskoordinacidjat. A zene
segiti a hagyomanyok megélését, fejleszti a fantaziat, emlékezetet. Az ismétlédések, jatékos
mozdulatok, kiilonféle, gyermekek altal is haszndlhatd hangszerek megerdsitik a zenei
élményt, zenei emlékezetet. Zenei nevelésiink alapja lesz a kisgyermek tovabbi zenei
fejl6désének.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen belil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejl6désére. A verselés, mesélés,
képeskonyv nézegetés bensGséges kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek szdmara
alapvet6 érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra
tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetGsége. A bélcsédében a
népi és az irodalom mdveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a
gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak elsésorban.
Mesét, verset hallani a gyermek szamara nap mint nap nélkiilozhetetlen a belsé képkészités
szempontjabodl. A mese figurdi megjelenithetik a gyermekek sokféle bels6 érzését, sokféle
érzelem megmutatasara alkalmasak, és hozzasegitik a gyermekeket ahhoz, hogy ezeket az
érzelmeket Ujra és Ujra atélhessék, megtapasztaljak. Mese altal annyit vehet magahoz a
felkinalt tudasbdl, amennyire neki éppen azon az érettségi szinten sziiksége van. A mese
segiti a szocializaciot, mélyiti az 6nismeretet, csokkenti a stresszt, személyiségfejlesztd
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hatasu, noveli a kreativitast, fejleszti a gondolkodast, képzeletet, emlékezetet, esztétikai és
érzelmi, hatasa van.

Mozgds

A kisgyermekkort a szinte kielégithetetlen mozgasigény jellemzi, ezért a szobdban és a
szabadban nagy teret, sokféle mozgdslehet&séget kell szdmukra biztositani, amik
biztonsagosak, alkalmat adnak 6nalldsagi torekvéseik kiélésére, felkeltik az érdekl6désiiket.
Kiemelt célunknak tekintjik, hogy a bolcs6dénken beliil olyan kériilményeket teremtsiink,
amelyek fokozzak a gyermekek mozgaskedvét, valamint valtozatos mozgastevékenységre
adnak lehet6séget. A mozgasfejlesztésen keresztil segitjik a kisgyermekek értelmi, érzelmi
fejl6dését, és szocializaciojat is. A bolcsédei kisgyermeknevelSk biztonsagot nyudjto allando
fellgyelete mellett a gyermekek rendszeresen mozognak. Egyéni fejlettségliknek,
allapotuknak, belsé aktivitdsuknak megfelel6en gyakoroljak a nagymozgdsokat, mozgas
sorozatokat. A biztonsagot folyamatosan ellendrizni kell a balesetek megel6zése céljabdl. A
nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint
szobdban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat
fejlesztik.

Alkoto tevékenységek

Az alkotds segiti feldolgozni a gyermeknek érzelmeit, 6rom forrdsa, és személyiségfejlesztd
hatdssal bir. Nagyon fontos, hogy dnkéntességi alapon m(ikodik, semmi esetre sem egy
kotelez6 program a gyermekek szamara, hanem felkinalt lehet&ség. A kisgyermeknevel6
megismerteti a gyermekeket a tevékenységformakkal, eszkdzokkel, és elismeri az elkésziilt
alkotast. Fontos atgondolni és gondosan elGkésziteni a fizikai teret, eszkdzoket, id6t, l1égkort,
hogy az alkotds zavartalanul térténjen, semmi esetre se hagyjon a gyermekben negativ
érzelmeket. A bolcsédében Iathatd helyen taldlhatdak a rajzeszk6zok, gyurmak, festékek,
papirok, ragasztok, nyomdak, ésszel a termények, levelek stb.

Egyéb tevékenységek

Kilonb6z6 élethelyzetek sordn van lehet6ség a kdrnyezet aktiv megismerésére, a
gondoskodas, egylitt tevékenykedés, kozosségi lét megélésére. Alapfeltétele, hogy a
gyermek barmikor beléphet, ill. kiléphet a folyamatbdl, ami altal megtapasztalhatja az ,,én
csindlom” élményét, és tapasztalatokat szerezhet. llyenek pl. a karacsonyi mézeskalacs-
készités, fldaralék és levél gyljtése, viraglocsolds, homok 0sszesdprése a homokozd koriil
stb.

A Bolcs6dei élet megszervezésének formai
a) Kapcsolat a sziil6kkel

A bolcsédei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejl6dését. A csaladi és a bolcs6dei nevelés-gondozas 6sszhangja, a sziil6k és a gondozdndk
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kozotti partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus
fejlédésének. A sziil6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulé differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban. A kisgyermeknevel§ pedig, mint
szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a szlil6t gyermeke nevelésében, a
szUil6k és a bolcs6de folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejl6désérdl, ez alapvets fontossagu a személyre szold bolcsédei nevelés-gondozas
kialakitdsaban, és a csalddokat is segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egylttm(ikodés feltétele a kdlcsonos bizalom, az dszinteség, a hitelesség,
a személyes hangvétel(i (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informacio
megosztasa. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb formaja van, egyéni kapcsolattartasi
formak:

beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, (izené flizet, csaladlatogatds, csoportos
kapcsolattartdsi formak; szil6i értekezletek és sziil6csoportos beszélgetések, hirdet6tabla,
nyilt napok, irasos tajékoztatdk, szervezett programok, stb. Mivel mindegyik mas-mas
szerepet tolt be, célszerl parhuzamosan minél tébbet alkalmazni kozilik.

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyltt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejl6dését. A csalddi és a bolcsédei nevelés-gondozas 6sszhangja, a sziil6k és a gondozénbk
kozotti partneri kapcsolat kialakitdasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus
fejl6édésének. A szil6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulé differencialt, egyéni banasmad kialakitdasaban.

b) Sziiléi értekezlet

Bolcs6dénkben a felvételt nyert gyermekek szileinek szlil6i értekezlet megtartasara kerdil
sor.

A szlil6k széleskor(i tajékoztatast kapnak tobbek kozott a gyermek beszoktatdsaval, a
bolcsédei élet szervezésével, a hazirenddel, a panaszjog-érvényesitéssel, a kés6bbi
egylttmUkodési megallapodas megkotésével kapcsolatosan. Részletes informacio adas
torténik a beszoktatasrol, az adott csoport integralt jellegérél, a bolcs6dei mindennapokrdl.
A napirendrdél valé tajékoztatas, és a sziil6k kdzotti parbeszéddel megtorténik a beszoktatasi
sor feldllitasa. A sziil6k szlikebb kdrben batrabban tudnak kérdezni, esetleges aggodalmaikat
eloszlatni.

A csaladlatogatds célja: a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziil6knek
otthoni kérnyezetben valéd megismerése, ezért lehetSség szerint az elsé csaladlatogatasra a
beszoktatas megkezdése el6tt kerliljon sor. A csaladlatogatds arra is lehetdséget nyujt, hogy
a szll6 bévebben informalddjon a bolcsédei életrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermeknevel6t, akikre gyermekét bizza.

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehet6ségének
ajanlasakor, az id6pont megvdlasztasakor, a csaladlatogatds alatt és utan a csalad kivansagait
tiszteletben kell tartani (a csalddlatogatas el6li elzarkozast is).
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7

Beszoktatds (adaptdciod) - sziilével térténd fokozatos beszoktatds

A sziil6vel torténs fokozatos beszoktatds a csaldaddal vald egyittm(ikodést helyezi el6térbe,
Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az Uj
kdrnyezethez vald alkalmazkoddsat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kézott fokozatosan
kialakuld érzelmi kot6dés segiti a gyermeket Uj kornyezetének elfogadasaban, jelentésen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcs6dei kozosségbe, mérsékeli az adaptacio soran
mutatkozo stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a
szll6hoz valod fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6nalldsag terén
jelentkez6 esetleges valtozasok... stb.). sulyossagat, id6beni elhizodasat. A gyermek
terhelése fokozatos: altaldban 10 nap a minimum beilleszkedési id6, egy hdnap,

mire teljesen elfogadja a gyermek a helyzetet, és jol érzi magat, de a teljes adaptacié 3
hénap is lehet. Az anya, vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek, és megkonnyiti
az Uj kornyezethez valé alkalmazkodast. A szll6 részérdl fontos a mddszer elfogadasa, és
egyuttmikodao részvétele.

A beszoktatashoz beszoktatasi tervet készitlink. Az elsé napokban a sziikséges gondozasi
miveleteket a szul6 végzi, hogy a kisgyermeknevelé mindent alaposan megfigyelhessen, és
tudja utanozni az anyat, ezzel is megkdnnyitve a gyermek életében zajlé valtozast. A szlilGvel
torténd fokozatos beszoktatds mddszerének eredményessége abban rejlik, hogy a gyermek
szamara a csaldd és a bolcséde aktiv egylttmikodésével teremtédnek meg a feltételek a
bolcsddei élet elfogaddsara.

A szll6knek legtobbszoér nehezebb ez a levaldsi id6szak, mint a gyermekeknek, ezért fontos
megemliteni, hogy a bizalom kiépitése a szlil6kben legaldbb olyan fontos, mint a beszoktatds
modszertana. A kisgyermeknevel6k az egész csaladot, nem ,,csak” a gyermeket segitik.

Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a rovid informdacidcsere a gyermek érzelmi allapotardl, az 6t
érint6 napi torténésekrdl, valtozasokrdl, valamint az egyéni kérések meghallgatdsa, nevelési
kérdések egyeztetése. A beszélgetéseket a pozitivumokra kell helyezni, de a negativumokrél
is tényszerlen tajékoztatni kell, betartva az etikai szabalyokat.

A sziil6csoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a csoportba jard gyermekek szileit
foglalkoztatd nevelési témardl. A problémak megosztdsa, egymas meghallgatasa segiti a
szul6i kompetenciaérzés megtartdsat. Lehetdség van az egymastdl hallott helyzetkezelési
maodok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr bévitésére. A
kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt megerdsitések jo iranyba befolyasoljak, a szilok
nevelési szokasait.

A sziil6csoportos beszélgetések bolcsédei nevelési évenként legalabb harom alkalommal, és
igény szerint szervezett tematikus beszélgetések.

A kisgyermekneveld csak megerdsiti a pozitiv gondolatokat, illetve helyes mederben tartja a
beszélgetést.
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A csoportos beszélgetés tamogato:

— egyszerre tobb helyrdl is kaphat a sziil6 segitséget,

— lehet6vé teszi Uj viselkedések kiprébalasat védett kornyezetben,

— erGsiti a személyes kompetenciat,

— 0Osszetartozas érzését erGsiti, nincsenek egyediil problémaikkal,

— rajonnek, masnak is vannak ugyanilyen jellegl problémai,

— acsoportban megélt tapasztalatok viselkedésvaltozasra sarkallnak.

A j6 sziil6csoportos beszélgetés légkdrénél megvaldsitjuk:

— amasik ember tiszteletét,

— feltétel nélkili elfogadasat,

— a pozitiv érdekl6dést, odafordulast,

— az aktivitds segitését,

— az empatias megértést,

— ahitet abban, hogy a sziil6 képes megoldani a gondjait,
— az el6itélet-mentességre vald tudatos torekvés.

Indirekt kapcsolattartdsi formak

A szlilGk tajékozddhatnak, kapcsolatot tarthatnak az irdsbeli tajékoztatokon (lizendfiizet,
bolcsédeljsag, falitjsag, hirdetStablak, honlap, szordlap, kozdsségi oldalak) keresztil.

Szervezett programok

A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodé tobblet-lehet&ségek a csaldadok
segitése, a szUl6i kompetencia ndvelése és a csalad és a bolcséde kdzotti kapcsolat erGsitése
érdekében. Tobb fajtajuk lehet, pl.: el6adds, beszélgetés neves szakemberrel a szlil6ket
érdekl6 témakrél, étel-, konyv-, jatékbemutatd szaktandcsaddssal és adott esetben vasarlasi
lehet6séggel egybekotve, vagy klub-jellegl csaladi programok Ginnepekhez kapcsoléddan
vagy alkalomtdl fliggetlenil bizonyos, kiszamithatd rendszerességgel. Ezek a kdz6s
élmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tajékozottsag gyarapitasaval
nagymértékben hozzajarulhatnak a szll6i kompetencia fejl6déséhez, a csaladi nevelésnek és
a gyermek fejl6désének segitéséhez.

A bélcsédei nevelés sajatos feltételei

,Sajat nevel6”- rendszer

A ,sajat nevel§"- rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A nevelés-gondozas mellett
6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, napléjat, 6
tartja szamon az Ujabb fejl6dési dllomasokat.

A ,sajat kisgyermeknevel8" szoktatja be a gyermeket a boélcs6débe, és a bélcs6débe jaras
egész id6tartama alatt 6 a nevelGje (felmendrendszer). A ,,sajat nevelS'? rendszerben tobb
figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit,
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problémait, szokasait, elsGsorban a ,sajat" kisgyermeknevel segiti at 6ket a bolcsGdei élet
soran adédd nehézségeken.
Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcsoport [étszamat jogszabalyok hatarozzak meg. Ennél magasabb
|étszam szakmailag nem fogadhaté el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatasi
problémat jelent a kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valdszinUsithetSen tdbb a konfliktus, megterhelSbb az alkalmazkodds a gyermekek szamara,
kevesebb a lehet6ség az egyéni bandasmaddra.

A sajatos nevelési igény(i gyermek bolcs6dei csoportban (specialis csoportban vagy
integraltan / inkluzivan) torténé gondozasa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek
ellatasahoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhaté meg, de természetesen a
létszamhatarok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentés mértékben fliggnek. A
gyermek a bolcs6débe jards teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant el6fordulnak. Szakmailag
tdmogathatdbb az életkor szerinti homogén csoport: részint azért, mert a gyermekek kozotti
nagy egyéni kilonbségek kezelése még homogén csoportban sem konny feladat, részint
azért, mert a vegyes korcsoport elényei (a nagyok huzder6t jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel
vald egyittlét soran empatidjuk, toleranciajuk né) a bolcs6dés korban kevésbé
érvényesilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

XI. Kiemelt szakmai célkitlizéseink

A nevel6, gondozdé munkank sordn kiemelt célunknak tartjuk a gyermekekkel megismertetni
az 6ket korillvevs kornyezetet. Hisz a mai virtualis vildgban erre egyre kevesebb figyelem
iranyul.

Illetve szintén ebbdl addddan, az él6 beszéd, anyanyelvi készségek elsajatitasa is hattérbe
szorul.

Nevelésiink soran ezeket a terileteket kiemelten fejlesztjiik. Fontos célunk még a
harmonikus, bizalmas kapcsolat kialakitasa, megtartasa a szil6kkel.

Kérnyezetiink megismerésének segitése

Intézménylink 6rokos zold évoda cimmel rendelkezik, ebbdl kifolydlag is nagyon fontosnak
tartjuk, hogy a bolcs6dénkbe jaro gyermekek szeresség, évjak kornyezetiiket.

A szabadban jatszé gyermek aktivabb, fizikalisan erésebb, érdeklédébb, élénkebb,
tdjékozottsaga joval nagyobb, ezdltal szokincse is gazdagabb. Megszeretik a természetet és
ez megalapozza a feln6ttkori aktivabb mozgasra 0szténz6 életet, az egész életére kihatd
egészséges életmddot.

Munkdank f6 célja, hogy olyan gyermekeket neveljlnk, akik a természet épségéért,
embertdrsaikért felel6sséget éreznek, akikben a szeretet munkalkodik.

A csecsemOk, kisgyermekek intenziv mozgasfejl6déséhez és egészséges testi fejlédéséhez
fokozottan sziikséges a szabadban valé tartézkodas.

A szabad levegdn valé jaték segiti a testi fejl6dést is, n6 a gyermekek ellendllé képessége a
fert6zésekkel szemben is.
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A hémérséklet ingadozasa serkenti a bér élettani mikodését. Edzetté teszi a gyermeket,
mivel javul a szervezet h6szabalyozasa.

A szabadban tartézkodds fontos, hisz mashol meg nem szerezhet6 tapasztalati lehet&ségeket
kinal a gyermekeknek.

A kinti jaték olyan mozgas lehet&ségeket ad amilyenek a szobaban nem adddnak (pl.:
nagyobb mozgasterilet, maszkalasi lehetGségek, szabadtéri jatékok, homok, viz...).

A bolcséde udvaran, nyomon kévethetjik az évszakok véltakozasabdl |étrejovs természeti
valtozasokat. Megfigyelhetjiik kornyezetiink él6vilagat. Itt tesznek szert alapvetd
ismeretekre, egyszer(i természeti jelenségekre.

Ezért fontos, hogy a kisgyermekneveld ne csak fizikailag legyen jelen az udvaron, legyen
tarsuk a vilag felfedezésében.

Kialakult gyakorlatok:

— abolcs6de udvardan madarak, rovarok, csigdk megfigyelése, kozben énekek,
monddkak alkalmazasa,

— madarak etetése télen,

— zo6ldségekkel, gyimdlcsokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat),

— virdgok, levelek gy(jtése, préselése, ragasztasa (alkoto tevékenység is),

— id6jaras megfigyelése, ezzel pdrhuzamosan az 6ltozkodés ismertetése.

Fold napja alkalmaval megszervezett nyilnapunk keretén beliil, a gyermekek egyiitt tehetnek
szlileikkel kornyezetiinkért.

Az anyanyelv elsajatitas, kommunikacids képességek megszerzése. A mesélés, verselés,
mondodkdazas a folyamatosan jelen van bdlcsédei életliinkben, nincs meghatarozott ideje. A
nap folyamdan barmikor adddik arra lehetdség, hogy a gyermekek kérésére, vagy a mi
kezdeményezéslinkre egyitt jatszunk. A gyerekek szivesen jatszanak a babaszobaba, etetik,
betakarjak, altatjak a babdakat. Ebbe a jatékba kapcsolédva mondunk el, egyegy altaté. A
babakonyhadba is szivesen f6z6cskéznek a gyerekek, ide kapcsoléddnak a stitésrél, f6zésrél
52616 monddkak. Eletkoruknal fogva mindent megnéznek, megfognak. Az udvaron felfedezik
a f alél kikandikald csigat, a levélen megbujo katicabogarat. llyenkor kezdeményezziik az
ehhez kapcsolédd monddkak, énekek eljatszasat. Megfigyelik a gyerekek az id6jaras
valtozasat is. igy esés napokon verseliink, énekliink az esérél, biztathatjuk a napocskat, az
ablakbdl csodalattal figyeljik a hdesést.

Az éneklés monddkazas soran nem csak a gyermek ritmusérzéke fejlédik, hanem kiejtése,
beszéde is, szokincse gazdagodik.

A gyermek a bolcs6dében tolti a nap nagy részét. Az érkezés pillanatatdl, a délutani
hazamenetelig a kisgyermeknevel6 foglalkozik vele. Az 6 személyisége, egyénisége,
felkésziiltsége meghatarozé. Mivel beszédelsajatitas nagyrészt utanzassal torténik, ezért
nagyon fontos a kisgyermeknevelS mintaértékl beszéde. Ezért mindig torekedniink kell arra,
hogy valtozatosan fejezziik ki magunkat. Ugyelve a hibatlan, érthetd, vildgos és tiszta
hangképzésre.

Keriljik a hangos beszédet, beszédlinkkel érzelmeinket is képes legylink kifejezni, és
hasznaljuk a metakommunikacié eszkdzeit is. A nyugodt és der(s légkor megteremtésével
noveljik a gyermekek beszédkedvét, hogy batran és bizalommal forduljanak hozzank. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt monddkazas pozitiv élményeket kelt,
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oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Segiti az anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejl6dését, hozzajarul a gyermek lelki egészségéhez. A mindennapi gondozasi
mlveletek és egyéb tevékenységek igen sok lehet&séget biztositanak a

monddkdazasra, egylitt jatszasra. A kozos jaték jé lehet6ség a gyermek érzelmi biztonsaganak
megteremtésére. A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfelel§ konyvek bdvitik
ismereteit, szokincsét. A meghallgatds, a beszélgetések kezdeményezése, az érté figyelem, a
kérdések megvalaszolasa, mind-mind ezeket a megismerési folyamatokat segiti. A
kommunikacios kedv felébresztésének és fenntartasanak tehat elsédleges szerepe van.
Nagyon fontos, hogy a kisgyermekek ugy szocializalédjanak, hogy szokasukkd valjanak a
meghitt beszélgetések a csaladban és a csalddon kivdil is.

XIl. Sziil6kkel torténé kapcsolattartas

Intézménylinkben kiemelten fontosnak tartjuk a sziil6kkel valé kapcsolatunkat.

Mar a bolcs6de megkezdése el6tt igyekszlink a harmonikus kapcsolat kialakitasara,
beiratkozaskor betekinthetnek a szlil6k bélcs6dénkbe. Kérdezhetnek a kisgyermeknevel§ktél
a beszoktatasrdl, a napi eseményekrél, a bélcs6dénk szokasairdl.

Majd a felvételt nyert gyermekek szlilei részére, még a bolcséde megkezdése el6tt
tdjékoztatd sziilGi értekezletet tartunk. A sziil6k itt is feltehetik kérdéseiket, illetve mi is
informdcidkkal Iatjuk el 6ket a megkezd6d6 nevelési évrdl. A szil6knek itt adddik lehet&sége
egymassal is kommunikalni, hisz a sziil6k kdzo6tti harmonikus kapcsolat is fontos,
elengedhetetlen eleme a kozdsségi nevelésnek.

Az adaptacidt segitd csaladlatogatas alkalmaval a sajat kisgyermekneveld és sziil6 kapcsolata
tovabb mélyilhet, a kdlcsonds informdacid atadas soran.

A beszoktataskor mind a sziil6, mind a gyermek bizalmanak elnyerésére toreksziink.

A kiegyensulyozott szlil6-pedagdgus kapcsolatot nagyban el8segitik csaladi napjaink, ahol is
egy felszabadult légkorben tudunk egyiitt tevékenykedni. Erre harom alkalommal is sor kerdil
a nevelési évben.

Mind ezek mellett legfontosabb a mindennapos kommunikacié a sziil6kkel, melynek célja a
gyermekekkel kapcsolatos informaciok ataddsa. Ismertetjiik a szlil6vel, gyermekével torténd
napi eseményeket. A sziil6kkel vald nyitott, partneri kapcsolat munkank egyik legfontosabb
eleme.

Xlll. Bolcsode egyiittmiikodése mas intézményekkel

Bolcs6dénk és dvodank egyiuttmiikodése az integralt rendszerben

Az egylttmikodést segiti, hogy nemcsak szervezetileg, de teriletileg is 6sszekapcsolddunk,
ezért jol ismerik az intézmények dolgozéi egymas szakmai munkdjanak sajatossagait.

A két intézmény szoros, egymads munkadjat segité szakmai kapcsolatban all. A kdlcsénds
érdekl6dés lehetbvé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését megértését, ezaltal a
gyermekek szamara az atmenet is zokken6mentésebbé valhat. Az dvodaba lépés
megkonnyitése érdekében a gyerekekkel egyiitt felkerestiik a leend6 dvodai csoportokat,
hogy még az atkeriilés el6tt ismerkedjenek az Uj kornyezettel, gyerekekkel,
6vodapedagodgusukkal.
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Rendszeres kapcsolatot tartunk a védéndkkel, sziikség esetén felvessziik a kapcsolatot:
— szakértGi és rehabilitacios bizottsaggal,
— szocidlis-, illetve csaldadgondozéval,
— gyermekjoléti szolgalattal,
— gyamhatdsaggal.

A gyermekorvos minden héten, 2 éraban latja el a gyerekkel kapcsolatos teenddket.
Elkésziti a felvételi statuszt, havi, hdromhavi 6sszefoglalét ir a gyermekek egészségiigyi
allapotardl, illetve jelzéssel él felénk a gyermekek esetleges egészségligyi problémaival,
melyet mi tovabbitunk a sziil6k felé.

Szakmai kapcsolatok: folyamatos kapcsolatot tartunk a kérnyez6 bolcs6dékkel, informacio
csere érdekében rendszeresen talalkozunk.

XIV. A szolgaltatas igénybevételéért fizetendo téritési dij

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti alapellatds keretében biztositott gyermekek
napkozbeni elldtasaért, és gyermekek gondozasaért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi
téritési dijat kilon meg kell hatdrozni a gyermek gondozasara, valamint a gyermek
étkeztetésére.

Sajélad Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a gyermekvédelmi és gyermekjoléti
ellatasokrdl, azok igénybevételérdl és a fizetend téritési dijakrél dnkormanyzati
rendeletben szabdlyozza az intézményi téritési dijak, illetve a fizetendd személyi téritési dij
megallapitasanak mértékét.

1997. évi XXXI torvény 147.§ (3) — re hivatkozva, a személyes gondoskodas korébe tartozo
ellatasok intézményi téritési dijat az intézményt fenntartd évente kétszer allapithatja meg. A
valtozasa nem vonja maga utdn a megallapodas egészének mddositdsat. A szolgaltatasi
onkoltséget a targyévre tervezett adatok alapjan a targyév aprilis elsejéig kell megallapitani.
A szolgaltatdsi 6nkoltség év kozben egy alkalommal korrigdlhatd, ha azt a targyid6szaki
folyamatok indokoljak.

148.8. (8) A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgdlhato feliil és
valtoztathaté meg, kivéve, ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csdkken, hogy az e
torvényben szabalyozott dijfizetési kotelezettségének nem tud eleget tenni. A kotelezett
nem kotelezhet6 a fellilvizsgalatot megel6z6 id6szakra vonatkozdan az Gj téritési dij
megfizetésére.

7o 7

XV. A szolgaltatasrol sz616 tajékoztatas helyi modja

A bolcsédei ellatasroél szol6 tajékoztatas az intézményben talalhatd hirdetétablan kiiras
formajaban, az elektronikus médiaban, a www.polgarvaros.hu honlapon, valamint
nyomtatott formaban, a helyi Ujsagban (Polgartars) jelenik meg az aktualitasokrél és
valtozasokrol.
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XVI. Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast nyujté személyek
jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A szocidlis dgazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 3all6 személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolddé megbecsiilést megkapjak, tiszteletben
tartsak emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a
munkaltaté megfelel6 munkavégzési kérilményeket biztositson a szamukra. Kdzfeladatot
ellatd személynek mingsil a kisgyermeknevelé munkatars.

Az ellatdst igénybe vev6t megilleti:

- személyes adatainak védelme,

- magdnéletével kapcsolatos titokvédelem, (egészségi dllapota, személyes koriilményei,
anyagi helyzete, szocialis raszorultsaga),

- panasztétel joga.

A bolcsédei szolgaltatdsok biztositasa sordn tilos a hatranyos megkilonboztetés az ellatast
igénybevevit megilleti a személyes adatainak védelme, joga van az intézmény mikddésével,
gazddlkoddsaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez.

A bolcséde kilonos figyelmet fordit a gyermeki, szil6i jogok érvényesiilésére,
tdjékoztatdssal, érdekképviselettel. A gyermekek napkozbeni elladtdsa keretében a bolcsSdei
elldtasban részesiil6k jogainak és érdekeinek érvényesitését el6segité Erdekképviseleti
Forum mkodik.
Az Erdekképviseleti Férum tagjai:
— az elldtasban részesil6 gyermekek szilei vagy mas torvényes képvisel6i kozil 2 16,
— azintézmény dolgozdi koziil 1 6,
— afenntarté képviseletében Sajolad Kézség Onkormanyzata részérégl 1f6.

Az érdekképviseleti férum feladatkérében eljarva:

— megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

— dont a hataskorébe tartozé ligyekben,

— intézkedést kezdeményezhet a fenntarténal, az intézmény szakmai ellenérzését
ellaté megyei gyamhivatalnal,

— véleményt nyilvanithat az intézmény vezet6jénél a gyermeket érinté lGgyekben,

— javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésérdl, miikodésérdl, valamint az ebbdl szarmazd bevételek
felhasznaldsardl,

— egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek szlilGje, vagy mas térvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:
— azintézményi ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében,
— agyermeki jogok sérelme, valamint,
— azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.
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XVII. Kisgyermeknevel6k-gondozdok tovabbképzése

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végz6 szakemberek szamara
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet tartalmaz. A
tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzésen valé részvétellel teljesithets. A
képzési ciklus (4 év ) alatt fels6foku végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelez6 tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, el6re meghatarozott
Utemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témadinak kivalasztdsanal lehetGséget
biztositunk a kisgyermeknevel8k érdeklédési korének megfelel6en. Tovabbképzési itemterv
alapjan szervezzik a szakemberek részére a tovabbképzéseken valé részvétel biztositasat.
Onképzés: a bolcs6dében dolgozd szakemberek, a tovabbképzéseken valé részvételen felil is
rendszeresen képezik Gnmagukat. Szakkonyvek olvasdsdval, szakmai folydiratok
beszerzésével, jogszabalyokat értelmezé kiadvanyok olvasdasaval, internet hasznalataval.

XVIIl. Dokumentaciok

A bolcséde a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejlédési folyamat alakuldsarol valo
tdjékozodas céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon
dokumentdciét vezet.

A dokumentacid vezetése, az abban szerepl6 adatok, informacidk felhasznalasa a gyermekrdl
vald lehet6 legmagasabb szinvonall gondoskodas biztositdsa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzet(i gyermekek esetében a hatranyoknak és kbvetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgalja.

A dokumentaciod vezetésénél fontos szempontok: a targyszer(iség (objektivitas), a validitds (a
szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznadljdk 6ket), a hitelesség, az drnyaltsag, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

A kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentaciok:

— Csoportnaplé,

— A gyermekekrél vezetett napi jelenléti kimutatas,
— Bolcs6dei Gyermek Egészségligyi torzslap,

— Csaladi flzet,

— Fejl6dési naplo.

A Hazirend tartalma

Intézménylink hazirendje a gyermekek bolcsédei életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
foglalja magdba, hogy biztositani tudjuk szamukra a nyugodt, kiegyensulyozott bélcsédei
gondozdast-nevelést.
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A hazirend az alabbi elemeket tartalmazza:

- a hazirend hatalyat,

- a gyermek bolcsédei felvételének rendjét az ellatds megszlinését,
- a felvételhez sziikséges dokumentumokat,

- a nevelési év rendjét, nyitva tartas és zarva tartas idejét,
- a gyermekek ataddsat, hazavitelét,

- gyermeki és szUl6i jogokat és kotelességeket,

- egészségligyi szabdlyokat,

- a gyerekre vonatkozo véd6-6vé elbirdsokat,

- a bolcséde helyiségek haszndlati rendjét,

- a gyermekek ruhazatat a bolcsédében,

- a bolcs6débe behozhaté eszk6zok rendjét,

- a szlil6k tajékoztatasanak és a panaszgyakorlas madjat,
- SzUilSi Erdekképviseleti Forum miikodését,

- a szul6ket terheld fizetési kotelezettségekrdl.

A hazirend tervezetét a bolcs6de dolgozdinak javaslatai alapjan a bolcs6de vezetdje késziti
el.

A hazirend a gyermekdltozében, a bolcséde szakmai vezet6jénél, az irattdrban
megtekinthetd.

Az tjonnan elfogadott vagy moédositott hazirend elGirasairdl a vezetének tajékoztatni kell a
szll6ket.

A szlil6k szamadra lehetGséget biztositunk arra, hogy barmikor nyomon kdvethessék
gyermekik boélcsédei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a mindennapos neveldi,
gondozdi munkaba.

A bolcsédében hasznalt dokumentacidk megtekintésére, a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat, Szakmai Program megismerésére lehetéséget adunk.

A Hazirend tartalmat a szlilGi értekezleten ismertetjiik, és a beiratkozaskor atadjuk a sziil6é
részére, melyet aldirasaval igazol.

A helyi Onkormdnyzat honlapjan lehet&séget nyujtunk arra, hogy a Bolcsédei informacidkral,
szolgaltatasokrdl, programokrdl a sziil6k tajékozédjanak.

Erdekképviseleti Forum mikddtetése.

A gyermekek védelmérdl és a gydmiuigyi igazgatdsrél sz6lé 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsédei ellatasban részesiil6k érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot koteles mikodtetni.

Az érdekképviseleti férum tagjai:

— anevelési egységeket képviselS szlil6k,
— a bolcsédét képviseld kisgyermeknevel6k,
— afenntarté onkormanyzat delegaltja.

Az aktuadlis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziil6k tudomasara kell hozni.
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Az érdekképviseleti forum feladata:

— azintézménnyel jogviszonyban alldk és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,
— hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozé ligyek vizsgalata, dontés,
— ahazirend elfogaddasanadl egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum m(ikodése:

A gyermek szlilGje vagy mads torvényes képviselGje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatod érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek a bolcs6de vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

— az ellatast érintd kifogdsok orvoslasa érdekében,

— agyermeki jogok sérelme,

— azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdije, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja 15 napon
belll értesitést kild a vizsgalat eredményérdél.

A szUl6 egylttmUkodési kotelessége, hogy panasz esetén el6szor gyermeke
kisgyermeknevelGjével egyeztesse a problémat, majd — ennek sikertelensége esetén —az
intézményvezet6hoz forduljon.

A személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak védelme.

Az intézmény kozalkalmazottai kbrében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szél6

1997. évi. XXXI. torvényben leirt kizaré tényez6. Az intézmény dolgozéit és vezetbjét
panasztétel esetén munkaltatéjuk és fenntartdjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak
végéig.

A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi
szabdlyok szerint kezeltek.

A kisgyermekneveld joga, hogy:

— alakitsa a bolcs6de életét, a gondozasi-nevelési elveket, megfelel6 mddszereket
onalléan gyakorolja,

— amunkajahoz sziikséges feltételek biztositva legyenek,

— részt vegyen tovabbképzésben, kutatdsokban, munkajanak eredményességét
szolgalo kisérletében a gondozasi-nevelési feladatokat a szakmai elveknek, a
torvényben és a jogszabalyban rogzitett bér és munkalgyi elirasoknak megfeleléen,
meghatdrozott munkaid6ben, az intézményvezets iranyitdsaval és ellen6rzésével
[assa el.

A kisgyermekneveld kotelessége, hogy:

— tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét és jogai,

— egylttm(kodjék a csaladdal, tiszteletbe tartsa a csalddi nevelés, etikusan kezelje a
csaladroél szerzett informdaciokat,

— hivatasbeli kotelességként végezze gyermekvédelmi feladatat, kiilonleges
gondossaggal,
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— felelGsséggel foglalkozzék a hatranyos helyzetik miatt raszorulokkal,
— folyamatos dnképzéssel és tovabbképzéssel biztositsa naprakész szakmai
m(iveltségét.

Tovabbképzések:

— A személyes gondoskoddast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsgarol sz616 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
pontszerzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

— Bels6 képzések.

Kvalitasok

A munkahelyen dolgozdk attitlidjére jellemz8, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcid kimunkalasat. A nevelési
rendszer kiépitésében dontd jelent6ségl a kollégdk érzelmi-értelmi rahangolddasa a
feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.

A bolcs6de kapcsolata a bolcs6dei haldzaton beldil.

A bolcsédei haldzat fontos intézményei, szakmai kdzpontjai a regionalis modszertani
bolcsédék, melyeknek feladata az egyes bolcsédék szakmai mikodésének segitése és
folyamatos figyelemmel kisérése.

Egyiittmiik6dés mds intézményekkel

A bolcséde kapcsolata jo az integraciéban miikodé alapellatasokat végzé intézményekkel. A
gyermekorvos rendszeres latogatasokat tesz a bolcsédébe.

Eredményes az egyuttm(ikddés az dvodakkal. Az dvodaba mené gyermekekkel rendszeresen
meglatogatjuk az dvodakat, illetve a leendd 6vioné bolcsGdei kdrnyezetében megismerkedik
a gyermekkel.

A bolcséde, mint jelz6rendszerbe tartozd intézmény kotelességének és feladatanak tekinti a
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé vald jelzést, igy jé kapcsolattartasra toreksziink az ott
dolgozd munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal. Sziikség esetén vesz részt a
vezet6 kisgyermekneveld esetmegbeszélésen.

A bolcséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasardl vald
tdjékozodas céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon
dokumentdciét vezethet.

A dokumentacid vezetése, az abban szerepl6 adatok, informacidk felhaszndlasa a gyermekrél
vald lehet6 legmagasabb szinvonall gondoskodads biztositdsa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzet(i gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek
mingsitését szolgalja.
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A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriség, a validitas, a hitelesség, az
arnyaltsag, a rendszeresség, a folyamatossag.
A dokumentaciod vezetéséhez kérni kell a szlil6k hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
szul6knek meg kell mutatni.
A dokumentacid vezetésénél és Grzésénél a személyiségi és adatvédelmi jogokat a
szigoruan figyelembe kell venni.
a. Kisgyermeknevel6k altal vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt dokumentumok:
— csoportnapld naponta,
— agyermekekrél vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ. NY. 3354-1 r.sz.),
— bolcs6dei gyermek egészségligyi torzslap, fejlédési lappal egyutt (C.3354-
6/a.r.sz.ny.r.) csaladlatogatasrol feljegyzés,
— percentil tabla (fit 3341-46/c, lany 3341-45/c),
— Uzend fuzet,
— beszoktatas folyamata.
b. Bolcs6édeorvos altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:
— bolcs6dei gyermek egészségiigyi torzslap,
— heti étrend (egylttm{kodés az illetékes szakemberekkel) az élelmezés ellenbrzése
mind szakszer(iség, mind higiéné szempontjan.

XIX. Ervényességi nyilatkozat, Legitimacids Zaradék

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait tiszteletben
tartva, szakmai értékeket kévetve szolgalja a Sajolad-i csalddokat.

A fenntartéi legitimacio utan a program életbe lép.

Program hatalya: 2022-2026.

Maddositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan és egyéb jogszabalyvaltozast kbvetve torténik.
Aktualizalasa folyamatos.

Intézményvezetd alairadsa:

Sajodlad, 2022. janius 10.

XX. Mellékletek

— Megdllapodas tervezet,
— Hazirend.
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1. sz. melléklet

HAZIREND
2022/2023

Bolcs6dénk elsédleges feladatanak tekinti, hogy kiegyensulyozott, nyugodt, der(s légkort
biztositson az idejaré gyermekeknek, sokoldaltdan fejlessze személyiségiiket, és megbrizze
testi épségliket. Célunk, hogy kis bélcs6déseink biztonsagban, szeretve érezzék magukat.
Ehhez elengedhetetleniil sziikséges a bolcs6de és a csalad bizalomra épiilé egylttmikodése
és a hazirend betartdsa.

A bolcséde a csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerd
gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi
vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az évodai nevelésre, illetve a szlil6k
kérik, akkor a negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 321-ig nevelhetd és
gondozhatd a bolcsédében.

Hazirendiink:

o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény

e 15/1998 (1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miikodésiik feltételeirdl.

e A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhaszndlhaté bizonyitékokrol
52616 328/2011. (X11.29.) kormanyrendelet alapjan késziilt.

TAJ alapu nyilvantartas miikodik a bolcs6dében a Nemzeti Rehabilitacids és Szocialis
Hivatal alapjan, melyrdl a sziil6 tajékoztatast kapott.

A hazirend elfogadasakor, illetve mddositasakor a sziil6i k6zosség véleményezési jogot
gyakorol. A hazirend a fenntartd egyetértésével valik érvényessé. A hazirend egy példanyat a
bolcsodébe torténd beiratkozaskor a szlilének atadjuk.

A hazirend szabalyai kotelez6ek az intézménnyel jogviszonyban allé minden személyre,
gyermekre, szil6kre gondozdnGkre és mas alkalmazottakra. Betartdsa és betartatasa az
intézmény minden dolgozéjanak joga és kotelessége. A hazirend be nem tartdsa jogsértés.
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Intézmény neve:
Intézmény székhelye:
Intézmény telefonszama:
Intézmény fenntartdja:
Intézményvezetd:
Intézmény OM azonositdja:
Bolcs6de féréhelye:

Bolcs6de agazati azonositdja:

Szakmai vezet6:
Gyermekvédelmi felelds:
Sz(il6i koz0sség vezetdje:
Bolcséde gyermekorvosa:

Altalanos tudnival6k a bolcs6dérdl

Sajoladi Gyongyszem Ovoda és Bolcséde
3572 Sajoélad, Petéfi Sandor utca 2.
06-46/900-052

Sajélad Kozség Onkormanyzata

Bartok Janosné

028745

12 6

S0549133

Kiss-Kovacs Brigitta Zsuzsa

Varga-Petré Anita

Draviczkiné dr. Naar Eva

A nevelési év szeptember 01-t6l augusztus 31-ig tart.

Az intézmény napi nyitva tartdsa: Hétf6t6l péntekig 6:00 — 17:00 6ra kozott.

A bolcséde naponta reggel 6:00 — 8:00 6ra kozott fogadja az érkezd gyermekeket.
Kérjuk, hogy 8:00 — 8:30 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekikkel el6tte vagy
utana érkezzenek. A gyermekek hazavitelére délutan 17 6raig van lehetGség. Ha a
gyermekcsoport mar étkezik, akkor kérjuk a szll6k tiirelmét. Alvd, étkez6 gyermeket
a gondozdénd nem zavarja meg, megvarja a gyermek ébredését, illetve az étkezésének
befejezését.

A bolcséde Ginnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és
a téli zarast, a szlil6k igényeihez igazodva, a fenntartd allapitja meg, melyrél a
szil6ket minden év februar 15-ig tajékoztatjuk. A nyari zards 2 hét.

A bolcs6débe valo jelentkezés a szul6/torvényes képviseld altal, a hivatalos adatlapok
kitoltésével és alairasaval torténik. A bolcsédei jelentkezéshez csatolni kel a hazi
gyermekorvos igazoldsat arrél, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédébe
gondozhatd. A gyermek bolcs6débe torténé felvételérdl az intézményvezets dont.

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kdzdssége egészsége érdekében
lazas (37,5C és ennél magasabb h6mérséklet(), antibiotikumot szed6 vagy fert6zésre
gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csalddban el6fordulé fert6z6
betegségekrdl a bolcsGdét értesiteni kell. Ha a gyermek gydgyszert, vagy gyégyhatasu
készitményt kap, arrdl a szll6 irdsban koteles tajékoztatni gyermeke gondozondjét.
Betegség utan a gyermeket csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni a bolcsédében.

A bolcs6de orvosa heti rendszerességgel latogatja az intézményt, elvégzi a gyermekek
vizsgalatat. A bolcs6édeorvos utasitasait, tapasztalatait betegség esetén a boélcs6débe
jards szlineteltetésére, az otthoni apoldsra és egyéb vizsgdlatokra vonatkozdan kérjik
betartani.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a szul6 tajékoztassa bolcsddét, a
kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni.
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8. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bélcsédében, a
gondozdnd értesiti a szll6t, illetve a hozzatartozét. Ehhez feltétlenil sziikséges a
pontos cim és telefonszam. Kérjik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is ndvelve a miel6bbi gydgyulds
esélyét.

9. Abolcs6débdl a gyermekek csak a szUl6 vagy az dltala megbizott személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

10. A bolcsédei 6ltoz6ben minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szerkényben, mert a
bblcs6dében hagyott, illetve a gyermeken 1évé, vagy hozott targyakért felelGsséget
vallalni nem tudunk. A gyermekek bolcs6dei ruhdzatardl és valtéruhardl a szilé
gondoskodik. A még nem szobatiszta gyermekek részére eldobhato pelenkat a sziil6k
biztositjak.

11. Az Gzenéflizetbe torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akdr a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

12. Ha a szul6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, a
tdvolmaradast reggel 9:00 6rdig kozolje a szakmai vezet6vel vagy a
kisgyermeknevelbvel.

13. Fizetési kotelezettségek:

— Az étkezési téritési dijat szamla alapjan havonta, el6re egy alkalommal
személyesen, vagy csekken lehet befizetni. Az étkezési dijat a megrendelt
étkezések szama utan kell fizetni, a tulfizetést a kovetkez6 hdnapban jévairjuk. A
gondozasi dijat a tdvolmaradastdl fliggetleniil, minden bolcsédei napra meg kell
fizetni, a tavolmaradasok napjat nem tudjuk jévairni. A kedvezmények
megallapitasa az 6nkormanyzat rendeltében torténik, amelyet jogszabaly ir el6.

— A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6ld 1997. évi XXXI. tv. 151.
§-a valamint A személyes gondoskoddst nyujto gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhaszndlhatd
bizonyitékokrol sz6lé 328/2011. (X11.29.) Kormanyrendelete szabalyozza az
ingyenes és kedvezményes gyermekétkeztetésre vonatkozo szabalyokat.

Ingyenes étkezésre jogosult:

— Arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilé gyermek az
Onkormanyzat &ltal kiadott hatdrozat alapjan.

— Atartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek, a szakorvos dltal kiadott igazolds
alapjan, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek.

— Olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

— Nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag.

— Olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi
jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér nettd
Osszegének 130 %-at.
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A bolcséde teriiletén és a bolcséde udvaran a dohanyzas szigordan tilos!
A hazirend betartdsat koszonjuk!
A hazirend érvényessége: hatdrozatlan idej(.

A fenntartdi legitimacio utan a hazirend hatalyba Iép.

intézményvezetd

szakmai vezet6
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2. sz. melléklet
Megallapodas

Mely 1étrejott egyrészrél Sajoladi Gyongyszem Ovoda és Bolcséde (3572 Sajolad, Petdfi
Sandor utca 2.), mint ellatast nyujtd szolgaltatd, képviseli.......cccceveevvrevecevernnene.
intézményvezetd, masrészrél
Sziil6/torvényes képviseld
N BV . ittt et e e ettt st te s ste e ste e eate et ae st e et te eaeeebeeeaateSeuaee et aee eetes esaen sanaeabeeeateeesaeeensaeeens
SZUIELESI NEIYE, IUEJE: ettt e etesreetesaestesae steseesee e e sensnnns

AANYJA DBV eiiitiie it cettete sttt e cee st et e s ste st e e e sueessbes sheeestestesaeaesses sbe et beaeesanaesses saeeesbesbeeeeenneesaeeerbennteene

LaKCIME: ittt ettt s e et st e ettt b sea et et et b se e en st eaeebe st st eaene et sesennes
gyermekének bolcsédei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:

GYEIMEK NEVE: ..ititietietit ittt et eesestestestestestesteses seesee e e essessesbesbestesaes e et s esess et e s ersarseneaneaneasessesteseesens
Y40 E =T o L= AT Lo L= [T
FAN 0NV TN 4 =)V PSSP RPN
TAJ SZAMA: ottt sttt st b et et et st st b et ae et se s et et ebe e e n ek et et ebe st aea s et ene e ben e
LK CIMI: et et et bt ettt ettt et e st e ae b eaeeaeeheshe st st st seenee e e nen
Intézménylink a bolcsEdei ellatast .....ooveveeeevicieiiee e napjatél kezdédéen,

[ hatérozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsz(inéséig”

[ hatarozott idBre: ...t —ig biztositja"
Igénybevétel mddja: dnkéntes javasolt™ (védéné, gyermekorvos,

gyermekjoéléti szolgalat, gyamiigy)
*A megfelel8 rész aldhuzandd!
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Intézményi ellatas idG6tartama:

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezé év augusztus 31-éig tart.
Bolcs6débe a gyermek huszhetes koratdl felvehet6

— az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
id6épontig,

— asajatos nevelési igényli gyermek esetén (3) bekezdésben meghatarozott id6pontig,

— aza) ésb) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét
janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

— szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-éig,
ha a sz(il6 az id6pontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani,

— (2) ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcs6dei ellatas keretében gondozhatd, nevelhet6 a gyermek negyedik
életévének betoltését kdvets augusztus 31-éig,

— (3) a bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési igényl gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Az intézmény a vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak megfelel§ ellatasokat nyuijtja.

A bolcsddei ellatas keretében biztositja a gyermek szamara:

— szakszerl gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejl6dését, a
szocializacio segitését,

— napi négyszeri étkezést (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna),

— fejl6déséhez sziikséges és biztonsdgos kornyezetet,

— egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénids szokasok kialakuldsanak segitését,

— allandésagot, sajat gondozdéndbrendszert, egyéni banasmaddot,

— megfelel§ id6t a szabadban valé tartézkodashoz,

— az egyéni ruhanemd kivételével a textilidval torténd ellatast,

— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

— korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozoket,

— rendszeres orvosi felligyeletet,

— ovodai életre valod felkészitését.

A bolcséde a sziil6 szamara biztositja:
— ahazirend megismerését,
— adaptéciot (beszoktatashoz) sziikséges id6t, feltételeket,
— tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrdl,
— betekintést a kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentacidba,
— évi két alkalommal sziilGi értekezletet, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelbvel,
vezetGvel),
— nyilt napokon vald egyuttmdkodést,
— tajékoztatdk, étrendek megismerését,
—  Erdekképviseleti Férumot.
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Személyi Téritési dij:

Az 1997. évi XXXI. tv. 148. § (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésért
téritési dijat kell fizetni. A személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhaszndlhatd
bizonyitékokrdl a 328/2011. (XI1.29) kormanyrendeletben foglaltak az irdnyaddk. Az
intézményi téritési dijat a fenntarté Sajélad Kézség Onkormanyzata hatdrozza meg. A
bolcsédei intézményi téritési dijrél, a mindenkor aktualis 6nkormanyzati hatarozat a
bolcsédében kifliggesztve olvashatd. A bolcs6dében nydjtott bolcsédei ellatas esetében az
intézményvezet6 a 151. § (4) bekezdése alapjan megallapitja a bolcsédei ellatds keretében
biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozd személyi téritési dijat, valamint emellett — a
fenntartd dontésétél fliggben — a bolcsédei ellatds keretében nydjtott gondozdsra is
megallapithat személyi téritési dijat. A megadllapitott dijat a jogszabalyi hivatkozdassal jelen
megallapodassal egylitt kapja meg a sziil6 kiilon nyomtatvanyon

( Személyi téritési dij megallapitasa).

A személyi téritési dij 6sszege:

Nevelési év Etkezési dij Gondozasi dij

A gondozasi dij mentességhez a szilé bemutatja:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény dnkormanyzati hatarozatat,

— Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén
megallapitott csaladi potlék osszegérél, vagy

— Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek
utan jaréo megemelt csaladi potlék igazoldsardl.

Etkezési téritési dij mentességéhez a fentieken kiviil a sz{il8 nyilatkozik, hogy a csaladjaban
az egy f6re jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb minimalbér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett, azaz
nettd dsszegének 130 %-at.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij egylittes 6sszege nem haladja meg a csaladban
az egy f6re jutd nettd jovedelem 25 %-at. 2017.01.01-t6l az ingyenes étkeztetést igényl6k
esetében a 20 %-ot. Az 1997. XXXI. torvény 148. § (10) pontja lehetGséget ad arra, hogy a
kotelezett irdsban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi téritési
dij megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150. § (1) — (3) bekezdésben foglaltakat
alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen médon igényl6 ne keriljon
elénydsebb helyzetbe, mintha a vallalast a kotelezett nem tenné meg. Tovdbba, (10a) a
kotelezett irdsban vallalja a mindenkori intézményi téritési dij és a szamara megallapithatd
személyi téritési dij kiilonbozete egy részének megfizetését. Ebben az esetben nem kell a
150. § (3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast
ilyen modon igényl6 ne kertiljon elényosebb helyzetbe, mintha a vallalast nem tenné meg.
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Hianyzas esetén a napi személyi étkezési dij a kovetkez6 hénapban jovairasra kerdil.

A személyi gondozasi dij 0sszege teljes hénapra, havonta fizetend6.

A bolcsédei ellatasért téritési dijat havonta elGre, egy 6sszegben az Gizen6ben jelzett id6ben
csekken kell befizetni.

Megszlinik a bélcsddei ellatas:

a jogosultsagi feltételek megsziinésével (Isd. Intézményi ellatas id6tartama),

a szUl6 vagy a torvényes képviseld kérelmére,

ha a sz(l6 a bolcséde hazirendjét sulyosan megsérti,

a bolcséde szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bolcsédei ellatasat, aki az egészségi dllapota miatt bolcsédei csoportban nem
gondozhatd, illetve magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését,
probaidével elhelyezett sajatos nevelési igényl gyermek ellatasa, amennyiben a
gyermekkel kozvetlenil foglalkozé szakmai csoport (orvos, gyoégypedagoégus,
pszicholdgus, kisgyermekneveld) egylittes véleménye alapjan Ugy dont, hogy a
gyermek korai fejlesztése bolcsédei koriilmények kdzott nem végezhetd.

A sziil6 kotelezettséget vallal, hogy:

a bolcsédei hazirendet betartja,

egylttmUkodik a gyermeke ellatasdban kozrem(ikod6 személyekkel,

a személyi téritési dijat id6ben befizeti,

a szUl6/torvényes képviseld 15 munkanapon belll jelzi a bolcs6de vezetSjének, ha
jogosultsag feltételeiben, és a személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

a jelen Megallapodasban foglalt — az Intézmény részérdl fennallé — kotelezettségek
elmulasztasa esetén a panaszaval az intézményvezet6hoz,

TAJ alapu elektronikus nyilvantartas m(ikddik a bolcs6dében a Nemzeti Rehabilitacids
és Szocidlis Hivatal felé, melyrél a sziil6 tdjékoztatva van (TAJ szdm alapjan vannak a
gyermekek nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési kotelezettséglink van a
gyermekekrdl).

A Megallapodas létrejottekor az alabbi Gyvt. 33. §-n foglaltakrol tajékoztatas tortént:

az ellatas tartalmardl, feltételeirdl,

az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokral,

a téritési dij mértékérdl,

a hazirendrél,

a panaszjog gyakorlasanak maédjardl,

az érték- és vagyonmegdbrzés madjaral,

a jogosult jogait és érdekeit képviselS érdekképviseleti féorumraol.
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Jelen megallapodas 4 oldalt tartalmaz és a gyermek ellatasanak megszlinésével
automatikusan hatdlyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —
tudomasul vették és alairtak.

Sajolad, 20..... .o, ho ... nap
szUl6/térvényes képviseld szUl6/torvényes képvisel
intézményvezetd
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